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Saygideger Kiziltepeliler;

Kiziltepe Belediyesine goreve geldigimiz sireg icerisinde yaptigimiz her galigmay istisare esasina dayanarak yi]er_.l
gayretinde olduk. ilgili kurum, kurulug ve kisilerle uyum igerisinde ve kargilikli anlayisla yirittigimiiz caligmalarda toplu.
birey arasindaki adaleti dengeleme ve hakkaniyete dayanan faaliyetlerle ylritmeyi hedefledik. Vatandaglarir—2
memnuniyetini saglayacak, kaliteli hizmet ve proje tretmek oncelikli hedefimiz oldu.

2021 yilina ait faaliyetlerimizin ¢caligma programlari ve planlarini olusturduk. Kiziltepe icin kisa ve uzun vadede planlan__I
ile hayata gecirdigimiz ve gegirecegimiz hizmetlerle, hissedilir derecede fark olusturacagimiza inaniyorum. Hizmetlerim
acik, adil ve katilimci anlayigi esas alarak, vatandaslarimizin ihtiyag ve talepleri dogrultusunda halkimizi tum v
degerlerinden faydalandirmak amaci ile hareket ettik. Faaliyet ve projelerimizin sistematik olarak performans programir=
uygun amag ve hedeflerimizin ne olciide gergeklestigini gosteren faaliyet raporumuz yillik olarak hazirlanmist
Belediyemizin 2021 faaliyet raporunun hazirlanmasinda emegi gecen calisma ekibine ve belediye personellerine tesekk
ediyorum.

Kaymakam/Belediye Baskan V.

Huseyin CAM ~




OZEL KALEM MUDURLUGU



GENEL BILGILER

A - MUDURLUGUMUZUN GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

1- Miidiirliigiimiiziin Gorevleri:

Ozel Kalem Miidiirlig;

Baskanin giinliik, haftalik ve aylik ¢alisma programini hazirlamak,

Baskanin biitiin kurum, kurulus, kisiler ile olan iligkilerini diizenlemek,

Randevu taleplerini degerlendirip programa almak ve telefon goriismelerini saglamak,
Bagkan ziyaret igin gelen temsilci ve misafirleri agirlamak,

Belediye birimleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

Baskanin her tiirlii yazili, sézlii emirlerini, talimatlarin1 ve genelgelerini ilgili birimlere
ulagtirmak, sonuglarini takip etmek gibi hizmetleri yuriitmektedir.

2— Miidiirliigiimiiziin Yetki Alani:

Miidiirligiimiiz, gérev alanina giren biitiin konularda mer’i mevzuat dahilinde
yetkilerini kullanir.

3-Miidiirliigiimiiziin Sorumlulugu:

Midiirliigiimiiz, yasalarda, yonetmeliklerde ve ilgili diger mevzuatlarda belirtilen
sorumluluklarinin yaninda gérev ve yetki sirasinda, belediye bagkanina karsi
sorumludur.

B - MUDURLUGUMUZE AIT BILGILER

1 — FIZIKI YAPI

- Hizmet Araclar::

Ozel Kalem Midirligii 2021 yili hizmet ve faaliyetlerini toplam 7 adet aracla
yiiriitmiis olup, bu araglarin tamamu da kiralik araclardir.




HIZMET ARACLARI
Tablo 1 : Hizmet araglari

 Kiralk Resmi  Toplam

Aracin Cinsi

| Binek Arag 3 4 7

Kaynak: Yazi isleri Mddurligi, 2021

- Hizmet Birimleri:

Miidurliigiimiiziin i ve islemleri Belediyemizin ana hizmet binasindan yiirlitiilmis olup, hizmetlerin
ifa edildigi birimler asagidaki tabloda izah edilmistir.

& HIZMET BiRiIMLERi €
Sira No Kullanim Amaci [ Alan m2 Sayi
1 Miidiir Odasi
2 Ozel Kalem Sekreteri Odasi 16.17 1
3 Bagkanlik Odasi 78.12 1
i 4 Bagkanlik Misafir Bekleme Odas: 26.93 1
5 Bagkanlik Koruma Odasi 16.17 1
6 Cay Ocagi 3.8 1
7 Misafir Bekleme Odasi 22.26 1

Tablo 2: Hizmet birimleri

Kaynak : imar ve Sehircilik Midiirliigii, 2021



"~ KIZILTEPE BELEDIYE BASKANLIGI HIZMET BiRIMLERI @

Sira No Miidiirliik

1 Ozel Kalem Miidiirliigii
2 Yazi Isleri ve Kararlar Miidiirliigii
3 Insan Kaynaklar1 ve Egitim Midiirliigi
4 Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Mudiirlaigii N
2 Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
5 Mali Hizmetler Midiirligi
6 Fen Isleri Midiirliigii
7 Ruhsat ve Denetim Miidiirligii
8 Destek Hizmetler Mudiirligi
9 Temizlik Isleri Miidiirligti
10 Park ve Bahgeler Miidiirliigii
11 Kadin ve Aile Hizmetleri Miidiirliigii -
12 Bilgi Islem Midiirligi ~
13 Etiit ve Proje Mudiirligi ~
14 Zabita Mudiirlugt %
15 Hukuk Isleri Miidiirligii
16 Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirlugii
17 Muhtarliklar Miidirliigi
18 Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirligi

TOPLAM 18 (On Sekiz) B
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Ozel Kalem Mudarltgi ‘nun teskilat yapisi asagidaki gibidir.
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2- BiLGi VE TEKNOLOJiK KAYNAKLAR

Midirligimiiz 2021 yilindaki faaliyet ve hizmetlerini 3 adet bilgi ve teknolojik
kaynaktan yararlanarak yiiriitmiistiir.

Bu kaynaklarin 2’ si iletisim amagli olarak kullanilirken 1 tanesi de muhtelif hizmetler
ve amaglarin ifasinda kullanilmastir.

Tablo 3 : Kaynaklar

& ARAC - GEREC LISTESI (OZEL KALEM) @

Sira No Cinsi Sayisi

1 Bilgisayar 3

Yazici

Telefon

vV

Tarayici

A BIWIN
— =N WIN

Buzdolabi

Toplam 12

@ ARAC-GEREC LISTESI (BASKAN YARDIMCILARI) @

Sira No Cinsi Sayisi

1 Bilgisayar 2

Yazici

Telefon

TV

Wik WIN

Buzdolabi

o INI—= NN

Toplam

@ ARAC-GEREC LiSTESI (ILETiSiIM KOORDINATORLUGU) @

Sira No Cinsi Sayisi

1 Bilgisayar

Yazici

Telefon

Fotograf Baski Cihazi

TV

ORI Wi

Buzdolabi

Toplam

Kaynak : Bilgi [slem Miidiirliigi, 2021



INSAN KAYNAKLARI

- Personel istihdami:

2021 yili hizmet ve faaliyetlerimiz toplam 517 personelle yiriitilmustiir. Bunun 2’1
Baskan Yardimcisi (memur), 87 ’si memur, 60’1 is¢i, 23’1 sdzlesmeli personel ve
347 sirket personelidir.

Grafik 3: Personel istihdami

w MEMUR

wisci
SOZLESMELI PERSONEL
SIRKET PERSONELI

347 23

Kaynak: insan Kaynaklari ve Egitim Midiirligi, 2021

- Personel Egitim Durumu:

Personelimizin egitim durumu agagidaki grafikte belirtilmistir.

= iLKOKUL
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ON LISANS
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Grafik 2: Personel Egitimi Kaynak: insan Kaynaklari ve EGitim Midurlugd, 2021

- Personel Yas Durumu:




Personelimizin yas durumu asagidaki grafikte belirtilmistir.

i 20-30 YAS
i 31-40 YAS
 41-50 YAS

51 YAS VE UZERI

Kaynak: insan Kaynaklari ve Egitim Mudiirliga, 2021






MUDURLUGUMUZUN AMAC VE HEDEFLERI

Midirliiglimiiziin 2021 yili amag¢ ve hedefleri Belediyemizin 2020-2021
yillarimi kapsayan stratejik planinda belirtilmis olup, bunlar faaliyet, proje ve
performans kriterlerine gore asagidaki tabloda agiklanmustir.

Tablo 4: Hedefler

Hedef

No Stratejik Hedef

Faaliyet / Proje

Performans
Kriterleri

Ogrencilere ve okullara ySnelik
yardimlar yapmak

Universite 6grencilerine
donem basinda burs
vermek, Sehir disindan
gelen okullar1 agirlamak

Gelen taleplerden uygun
olanlarinin tamaminin
karsilanmasi

Sosyal, kiiltiir ve sanat alaninda
2 . Mardin ve Kiziltepe’nin birikimine
katki saglamak

Kiilttir amagli sempozyumlarin
diizenlenmesine katki saglamak

Yapilan sempozyumlarin
tamamina katki saglanmasi

3 Kente Park yapmak

Kente Parklarin
yapilmasini saglamak

Kente Parklarin yapilmasini
saglamak icin lobi
faaliyetlerinin yiirttiilmesi

Yeni camiler yapmak

Ilgemize yeni camiler yapmak/
yaptirmak

| Yeni camilerin yapilmasini
’saglamak igin ilgili
kurumlarla lobi faaliyetlerinin
yuriitiillmesi

Vatandasla iliskileri
5 | giiglendirici faaliyetler
yapmak

Vatandaglara 6zel giinlerinde
Bagkan adina ¢igek géndermek

Isyeri Agilis1, Diigiin, Nikah,
Siinnet, Hastalik gibi 6zel

; glinlerde ilgililere Bagkan
" Adina cicek gonderilmesi

Vatandas ve Bagkan ziyaretgilerine
hediye vermek

Makama gelen 6nemli en
az 500 kisiye hediye
verilmesi

Misafirlere ikramlarda bulunmak

Bagkanla goriismeye gelen
misafir- lerin tamamina ikramda
bulunulmasi ve misafirlerin
agirlanmasi

Vatandagslar ile goniil bagi kuracak
6 organizasyonlar ve programlar
diizenlemek

Vatandagslarin Belediye Bagkani ile
iletisimlerini giiclendirecek
faaliyetler diizenlemek

Yilda en az 5 6nemli
program diizenlenerek,
vatandagsla Bagkan’in
iletisiminin saglanmasi

Ozel giin ve haftalar ile ilgili
etkinlikler diizenlemek

Ozel giin ve haftalarda
diizenlenen programlarin en az
% 80’ ine Bagkan’in
katilmasinin saglanmasi

7 Tanitim amagli ulusal ve uluslar
arasi organizasyonlara katilmak

Fuar organizasyonlarina katki
saglamak

Yilda en az 2 adet fuar ve
organizasyona katki saglanmasi

Kaynak : Mali Hizmetler Miidiirliigii, 2021

A - MALI BILGILER

Biitce Uygulamalari:




Ozel Kalem Miudiirliigii’ niin 2021 yili biitgesiyle alakali bilgileri asagidaki
tablodaki sunulmustur.

Tablo 5: Biitge uygulamalari

2021 YILI BUTCE GiDERLERIMIZ

Belediyemizin Toplam Miidiirliigiimiiziin Toplam Giderimizin Toplam
Gideri (TL) Gideri (TL) Gidere Orani (%)
146.769.970,61 TL 2.134.013,61 TL 1,45

Kaynak: Mali Hizmetler Midiirligi, 2021

B - PERFORMANS BILGILERIi

- Faaliyet ve Proje Bilgileri:

Belediyemizin 2020-2021 yillarini kapsayan Stratejik planinda belirtildigi sekliyle
Miidiirliigiimiiziin performans gostergeleri hedef, faaliyet ve projeler bazinda yukarida amag ve
hedeflerimiz boliimiinde agiklanmistir.

- Performans Sonuglari:

Miidiirliigiimiiz Belediyemizin stratejik planinda belirtilen hedef, faaliyet
ve projelerinin 2021 yilina ait olanlarindan 7 tanesini yerine getirmis;
bunlarin disinda gergeklestirilmek istenen hedeflerimizin gerceklesmesi dis
kurumlara bagh oldugu i¢in gergeklesemeyip siirecinde devam etmistir. Bu
hedeflerin yerine getirilmesi ve vatandaslarimiza daha da iyi bir hizmet sunmak
amaciyla gereken hassasiyet gosterilecektir.

- Performans Sonuglarinin Degerlendirilmesi:

Miidiirliigiimiiz faaliyet, ¢alisma ve performanslari ay ay takip etmis, bu
calismalar raporlanmis, daha sonra aylik raporlar derlenerek yillik performans
kriterleri ¢gikarilmistir.

Grafik 4: Persormans Sonuglari




m Seri 2

m Seri 1

Kategori 1

Kaynak : Mali Hizmetler Miidirligii, 2021

Buna gore 2021 yili performans degerlendirmesinde Miidiirliigiimiiziin basar1 oram % 91
olarak ol¢iilmiistiir.

1. Bagkanin her tiirlii sozlii ve yazili emirleri, talimatlar ve genelgeleri
ilgili kisilere veya birimlere iletilmis, gerekli duyurular yapilmis olup
sonuglan takip edilerek Baskana bilgi verilmistir.

2. Bagkanm il¢e protokolii, kamu kurum kuruluslariyla olan toplant1 ve
randevulan diizenlenmis olup, katilimi saglanmstir.







st KIZILTEPE
MUHTARLAR
FEDERASYONU MUHTARLAR
DERNEGI

2
2010

1. Bagkanin konferans, sempozyum ve panel programlari diizenlenmis katilimi saglanmistir.




4. Baskann heyet agirlamalar: ve heyet toplantilar1 programlanarak

misafirlerin en iyi sekilde agirlanmasi saglanmistir.







5. Cesitli arahklarla Kamu Kkurum, kurulus ve Ilcemiz protokol
listelerinin giincellemesi yapilmistir.

6. 3 Aralik Diinya Engelliler Giinii programi kapsaminda diizenlenen
yemek programinda down sendromlu, otizmli ve engelli bireylerle bir araya
gelmesi saglanmistir.
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7. Vatandaslardan gelen talepler miidiirliigiimiizce tasnif edilip ilgili
birimlere aktarilmis ve problemlerin giderilip giderilmedigi izlenmistir.













T

8. Bagkanimiza gelen tebrik, diigiin, toren, acilis, toplanti, yemek v.b.
davetiyeleri takip edilerek, Baskanlik Makamina arz edilmistir.
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9. 2021 yihinda diizenli araliklarla esnaf ziyaret program diizenlenmis,
baskanimizin ilce esnafi ile bire bir goriismesi saglanms, cesitli dernek ve
spor Kkuliipleri ziyaretleri organize edilerek sorunlar1 hakkinda goriis ve
oneriler ahnms, sonuglar takip edilerek belediye ¢ahsmalarimiz ile ilgili
bilgiler verilmistir.
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10. Baskammizin ilgemizde yasayan vatandasimizin sevincli giinleri olan
acilis, diigiin, nikah, nisan toreni ve siinnet diigiinlerine katilimi,

katilamadiklan ile de telefon goriigmesi yapmasi saglanmistir.
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11. Bagkanimiz ilcemizde yasayan vatandasimizin acili giinii olan
cenazelerin ¢oguna bizzat katilmus, katilamadig cenazelerin ise yakinlar ile
telefon goriismesi yaparak veya evlerinde ziyaret ederek taziyelerini
iletmesi saglanmigstir.









12. Baskanimiz onemli tiren ve toplantilara katilmaya calismis, yogun programi
sebebiyle katilamadigi toren ve toplantilara Baskanhk makam adina gerekli

telgraf, mesaj, celenk ya da cicek gonderilmis, katilamayacagi

bildirilmistir.
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13. Kamu kurum, kurulus ve cesitli alanlarda yapilan yonetim =
degisiklikleri ve atamalarda Baskammmizin adina kutlama mesaji .

gonderilmistir.

14. ilcemizde diizenlenen Kiiltiir Sanat programlarina miisait oldugu
siirece Baskanin katilim saglanmistir. -










15. Baskanimizdan randevu talep edenlerin Baskan ile goriismesi saglanmis
ve misafirler en iyi sekilde agirlanmistir.







16. Baskamimiz ziyarete gelen vatandaslarimizin  problem ve
temennileri ile birebir ilgilenilmis olup, ilgili birimlere aktarilmistr.

17. Belediyemizin tiim organizasyonlarinda, resmi ve dini bayramlarda
ilcemizdeki sivil toplum kuruluglar, protokol ve siyasi parti mensuplaria
tebrik SMS’leri gonderilmistir. Ayrica ilcemizde faaliyet gisteren cesitli
sivil toplum kuruluslarina bayram ziyaretleri organize edilmistir.

18. ilgemizde bulunan kamu kurumlar diizenli araliklarla ziyaret edilerek kurum
amirleri

ile fikir ahsverisinde bulunulmustur.
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19. Vatandaslarimiza daha iyi hizmet verebilmek amaciyla, sosyal
medya ve e-mail yolu ile Bagkanhk Makamma gelen dilek, istek ve
sikdyetler; ilgili miidiirliiklere iletilerek, tamamina yakini cevaplandirilmis
olup, gelen cevaplar yine ayni yolla ilgilisine ulastiriimstir.

20. Baskanmimizin 2021 yili icerisinde bilgimiz dihilinde; hasta olan

vatandaslarimizi ziyaret ederek iyi dileklerini iletmesi icin ziyaretler tertip
edilmistir.






Bunun yaninda yashlarimiz da unutulmamis Baskanimiz programi dahilinde biiyiiklerimizi
evlerinde
ziyaret edip onlarin dilek ve sikayetleri ile ilgilenmistir.









Ayrica cevre diizenlemesi kapsaminda cesitli Kurum ve Kuruluslarin cevreyi .

yesillendirme ve )
fidan ekme programlarina Baskanimizin katilmasi saglanmastir.







iC KONTROL GUVENCE BEYANI
Ust yonetici olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin biitce ile tahsis edilmis kaynaklarin, planlanmig amaglar dogrultusunda ve iyi
mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullanildigini ve i¢ kontrol sisteminin islemlerin yasallik ve
diizenliligine iliskin yeterli glivenceyi sagladigini bildiririm.

Bu giivence, iist ydnetici olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi raporlari ile

Sayistay raporlari gibi  bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.[4]

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini beyan -

ederim.

HUSEYIN CAM

KAYMAKAM »
BELEDIYE BASKAN V.



YAZI iSLERi VE KARARLAR
MUDURLUGU



GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

Yazi Isleri Miidiiriiniin Gorevleri:

>

Y

YV V VY

Y V

>
>
>

Belediye Baskanminin gdzetimi ve denetimi altinda, yiiriirliikteki mevzuat geregi Mudiirliigiin; sevk ve
idaresini gerektiginde organize edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasim, is ve
islemlerinin yeniden tanzimine iligkin dahili diizenlemeleri yapar,

Baskandan aldigi yazili veya sozlii talimatlari yiirtirliikteki mevzuat hiikiimleri ile Yazi Isleri
Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yodnetmeligine gore yerine getirir.

Biitiin yazismalarda “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik™
uygular.

Miidiirliigii Baskanlik huzurunda temsil eder.

Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.

Miidiirliigiin y1llik biit¢esini hazirlamak,

Miidiirliigiin harcama yetkilisi ve Miidirliikte calisan personelin birinci sicil amiri olup memur
personelin basar1 ve performans degerlendirmesini yapar.

Personeli arasinda yazilh gorev dagilimi yapar.

Miidiirliigiin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak, ¢aligmalarin bu programlar
dogrultusunda yiiriitilmesini saglar.

Miidiirliik Biinyesinde tiim is ve islemlerin zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini,
Miidiirliikte ¢alisan personelin dzliik islemlerinin mevzuat cercevesinde yiiriitiilmesini saglar.

Yazi Isleri Miudiirligii ile diger Midiirlikler arasinda koordinasyonu saglar.

Meclis ve Enciimen Toplantilarimin organize edilmesini, Belediye Meclisine ve Belediye
Enciimenine goriisiilmesi igin sevkli gelen evraklarla, Baskanlik adina Meclis ve Enclimen
giindemlerinin hazirlanmasin saglar. Belediye Enciimen toplantisina Belediye Baskaninin
gorevlendirme yazisiyla Encimenin memur tiyesi olarak katilir.

Resmi Gazetede yayinlanan, Belediye ile ilgili kanun, yonetmelik ve genelgelerin; ilgili birimlere bir
{ist yaziyla gonderilmesinin kontroliini yaparak, diger birimleri bilgilendirir.

Belediye Bagkanimin evlendirme memurlarima vermis oldugu evlendirme izin onayr Yaz Isleri
Miidiirltigii dogrultusunda, baskan adina kiyilan nikahlarin zamaninda, kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yapilmasim saglatir. Nikah salonlarimin iicretlerinin belirlenmesi igin Belediye
Meclisine teklif hazirlattirarak, salon iicretlerini belirlenmesini saglar, kiyilan nikah akitlerinin ilgili
kay1t defterine iglenmesini sagladiktan sonra ilgili kurumlara bildirilmesinin kontroliinii yapar.
Calisma verimini arttirma amactyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla ilgili
yayinlari satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglar.

Takim ruhunun gelismesi ve toplu basarilarin artmasini saglayici ¢oziimler iiretir.

Stratejik planlama ile Miidiirliigtin hedeflerinin gerceklestirilmesini saglar.

Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

Yaz isleri Miidiiriiniin Yetkileri:

»

>

Miidiirliigiin  islevlerine iliskin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi igin karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi.

Midirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi i¢in
Baskanlik Makamina onerilerde bulunma yetkisi.



>
>

Mudirliik ile ilgili yazismalarda 1.derece imza yetkisi. Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta
Ongoriilen disiplin cezalarini verme yetkisi.

Midirliigiine bagh kadro gérevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler yapma,
rastlayacagi aksakliklari giderme yetkisi.

Miidiirlik emrinde gérev yapan personele, ilgili yonetmelik cercevesinde 6diil ve takdirname, yer
degistirme gibi personel islemleri igin ilgili Baskan Yardimecisi ve/veya Bagkanhik Makamina
oOnerilerde bulunma yetkisi.

Sorumlu oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullams zamanlarini tespit etme yetkisi.

Gegici siire gdrevde bulunamayacagi dénemlerde, miidiirliige tayin sartlarin1 haiz olan kendi
personelinden birini miidiirliige vekalet etmek iizere belirleme ve makamin onayina sunma yetkisi.
Birimdeki tiim gorevlilerin islevleri itibariyle gorev dagilimim yapma yetkisi.

Miidiirligiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme yetkisi.

Yazi Igleri Miidiiriiniin Sorumluluklar::

>

>

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 Sayili Kanun ve diger Belediye Mevzuatinin kendisine
yiikledigi gérev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullamlmasindan sorumludur.

Personelin yapacag: isle ilgili gorevlerinin neler oldugu, miidiir ve/veya ilgili sef tarafindan
diizenlenecek bir i¢ yonergeyle tek tek agiklamali bir sekilde belirtilerek personele imza karsiliginda
verilecek ve personel bu ydnergede belirtilen gorevleri eksiksiz yapacak ve siirekli olarak ¢alisma
masasinda bulunduracaktir.

Miidiirliige Bagh Personelin Gérev Dagilim:

>

9
Midirligiiniin gorev alanina giren asagidaki gorevler: Miidiirlige Norm kadro ve Baskanlik
onayiyla tahsis edilen kadrolar tarafindan icra edilir. Gérevlerin, meveut tahsisli kadrolar arasinda
dagilimi, Baskanin bilgisi dahilinde Miidiir tarafindan yapilir.
Miidiir, goérevleri mevcut kadrolarin sahip olduklari; nitelikleri, yetenekleri, yeterlikleri,
verimlilikleri, performans basari seviyeleri vb. kriterlere gore degerlendirir.’ yetkinliklerine gore
dagitir. Midiirliik biinyesinde yapilan gorev dagilimi gergevesinde kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler,
Bagkanlik Genelge ve Bildirileri gergevesinde, islerin mevzuata uygun, gecikmesiz ve eksiksiz olarak
yuritiilmesinden yetkili ve sorumludurlar.

Yaz Isleri Miidiirliigii Personelinin gorevleri:
Genel islemler:

»

Midirliige gelen-giden biitiin evraklari, Yazi Isleri Miidiiriine cikararak, havalesini yaptirdiktan
sonra, kaydini yapmak, havale edilen yazinin ilgili personele tebligini yapmak, cevabinin verilmesi
gerekiyorsa cevap yazisini hazirlamak, cevap verilmesini sagladiktan sonra arsivlemesini yapmak.
Miudiirlik personelinin saglk, izin ve 6zliik isleri ile ilgili is ve islemlerinin yazismasini yaptiktan
sonra arsivlemesini yapmak.

Belediye Bagkanligina gelen Resmi Gazete, Yonetmelik, Genelge ve yararli dergilerin abonelik
islemlerini yapmak, ilgili yerlerine ulasmasini sagladiktan sonra arsivlemesini yapmak.

Miidiirltigiin e-mail adresine gelen mailleri her giin kontrol etmek ve siiresinde cevap verilmesini
saglamak.

Enciimen ve Meclis islemleri:

>

>

Enciimen Toplantilarinda evraklarimin gériisiilmesini isteyen miidiirliiklerin getirdigi evraklari teslim
almak, Belediye Enciimeninde goriisiilmesi i¢in havale edilen dosyalar dogrultusunda Enciimen
giindemini hazirlamak, enciimen iiyelerine ulasmasim saglamak.

Enciimen toplantisinda goriisiilen konularin; Enciimen Defterine sirastyla numara vermek ve
neticesinin karsisina yazilmasi suretiyle kaydim yaparak numaralandirmak: bilgisayar ortaminda,
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enciimende alinan kararlar dogrultusunda yazimini yapmak, internet ortaminda da yayinlanmasini
sagladiktan sonra zimmetle, ilgili birimine sevkini yapmak.

Enciimen Toplantilarina katilmak. Gegen toplantida goriisiilen kararlarin imzalanmasini saglamak.
Enciimen Toplantisiin bitiminden sonra giindem maddeleri ile ilgili notlari referans olarak
goriisiilen konularin sonuglarii encimen karar defterine islemek. Enctimen karar yazilarim
hazirlamak, ¢ogaltmak ve ilgili kisilere imzalattirarak dagitimini gergeklestirmek.

Enciimen Uyelerinin huzur hakki ticretlerinin ddenmesini saglamak, puantaj listesini yapmak.
Boliimii ile ilgili kayitlarin tutulmasini, saklanmasini, bakimini saglamak.

Sorumlu oldugu islerin tam zamaninda, etkin ve ekonomik sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Enciimen kararlari ile alakali gelen yazilara cevap verir ve sonra da arsivlemesini yapmak.

Belediye Birimlerinden Belediye Meclisine goriistilmesi i¢in gelen havaleli konular dogrultusunda,
Belediye baskani adina Belediye Meclis giindemini hazirlamak.

Hazirlanan Giindemi; 5393 sayili Belediye Kanununun 20 ve 21 Maddeleri geregi en az ii¢ giin
onceden meclis iiyelerine gondermek, posta, faks ve telefon araglari ve ilan tahtasina asmak suretiyle
meclis iiyelerine bilgi verilmesini saglar. Toplanti glindemi, saati ve toplant1 yerinin neresi oldugunu,
Belediye Baskanhiginin internet sayfasinin Belediye Meclisi ile ilgili bolimiinde internet ortaminda
yayinlar, kamuoyunun bilgilendirilmesi saglamak. Meclis giindemini, bina i¢inde bulunan ilan
tahtasina asmak suretiyle ilan edilmesini saglamak. Miilki amire de toplanti tarihi ve yerini bir
yaziyla bildirmek.

Karar ¢ikan tekliflerin numaralandirma iglemlerinden sonra yazimini yapar, toplanti tutanaklar ile
birlikte, Baskanlik divanindaki iiyelere de imzalatmak, Belediye bagkan 5393 sayili Kanunun 23.
Maddesi geregi yasal siiresi iginde karari iade etmemisse, ilgili birimine sevkini yapmak. Ayrica;
5216 say1l Biiyiiksehir Belediye Kanununun 14. Maddesi geregince yedi giin i¢inde, biitce ve imarla
ilgili olanlar digindaki biitiin kararlari, dayanak belgeleri ile birlikte onaylanmasi igin Biiyiiksehir
Belediye Baskanligina gondermek

Alinan meclis kararlarinin onaylatilmak iizere miilki amire génderilmesini yapmak.

Meclis iiyeleri ve Thtisas Komisyonlarina ait imza defterlerinin imza kontrollerini yapmak, toplantiya
katilanlarin huzur haklarim alabilmeleri i¢in puantaj listesini yaparak bir iist yazi ile Mali Hizmetler
Miidiirligiine gonderilmesi i¢in gerekli yazismalari yapmak.

Belediye Meclisi ile ilgili biitiin islemlerin arivleme islemlerini yapmak.

Meclis iiyelerinin 6zliik islemlerini takip etmek, mal beyanlarini stiresinde almak ve arsivlemesini
yapmak.

Meclis Toplantilarina  katilmak. Toplantida giindem maddelerinin  goriigiilmesi  esnasinda
konusmalar1 kayda almak ve toplant sirasinda kasetteki konusmalari ¢zerek zabit olusturmak.
Meclis Toplantisinin bitiminden sonra karar 6zetlerini hazirlamak, internet ve ilan tahtasina asmak
suretiyle halka ilanim saglamak.

Meclis Toplantisinda goriisiiliip kesinlestirilen bir dnceki toplanti zaptinin kararlarin1 yazmak ve
dosyalamak.

Evlendirme Memuru:

>

>
>
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Evlenmek isteyen kisilerin bagvurularim kabul etmek, evlenme dosyasinin hazirlanmasini koordine
etmek.

Belediye Baskam adina vekéleten nikah akdini gerceklestirmek.

Bagvuruda bulunan kisilerin kiinyelerinin aile kiitiigiine uygun olup olmadiginin ve evlenmelerine
engel bir halin bulunup bulunmadiimn incelenmesi icin gerekli faaliyetlerin yiriitiilmesini
saglamak. Belirlenen nikah giiniinde nikah akdini gergeklestirmek.

Evlenen ciftler i¢in evlenme ciizdamnin hazirlanmasim saglamak.

Evlenme akdinin ilge Niifus Miidiirliigiine bildirilmesi ve aile kiitiiklerine tescil edilmesini saglamak.
Nikah akdi gergeklestirilen ciftlere ait bilgilerin, istatistiki bilgilerin olusturulabilmesi igin Devlet
istatistik Enstitiisiine gonderilmesini saglamak.



» Denetimler esnasinda il¢e Niifus Miidiirliigii yetkililerine gerekli kolayligin gdsterilmesini ve bu
yetkililerce istenen kiitiik, dosya ve belgelerin denetime hazir halde bulundurulmasini saglamak.

> Evlilik islemleri kabul edilen ve nikdhlarimi ilge disinda kiydirmak isteyen ciftlere izinname
hazirlamak.

> llgili kayitlarin tutulmasini, saklanmasini saglamak.

Belediye Hizmet Binasi:
» Temizlik ve Giivenligi saglamak.

Personellerin Gorev Yetki Ve Sorumluluklar:
» Midurlik emrinde gorevli personeller, kendilerine verilen gorevleri kanunlar, tiiziikler,
yonetmelikler, Bagkanlik genelge ve bildirileri ile ilgili mevzuat ¢ergevesinde ve iist amirin emirleri
dogrultusunda gecikmesiz ve eksiksiz olarak yapmakla ytikiimliidiirler.

YONETIM SEMASI

Belediye
Baskani

Yazi isleri
Madard

Belediye
Hizmet
Binasi

Evrak Eviendirme

Yazi isleri

Kalemi Kayit/Posta Memurlugu




PERSONEL DURUMU )

BELEDIYE BASKAN V.- Hiiseyin CAM
YAZI iISLERI MUDURU/BELEDIYE HIZMET BINA SORUMLUSU

M. Nuri ALPASLAN

YAZI ISLERI KALEMI
Nesrin GUNER/Genel Yamsmalar-l(arar Organlari Is ve iﬁemleri-édeme Evraklari

GELEN EVRAK KAYIT VE TAKIP -Ruken DURGAN Mazlum BOZ
KURYE VE DAGIT]M Mahmut ASLAN

" FOTOKOPI- Tevfik DENL{/Erdem ERDEM
EVLENDIRME MEMURLUGU

Evin CECEN ERALP/Evlendirme Memuru

Ugur CELIK/ Evlendirme Memuru

Elif OZMEN/Evrak Tanzimi ve Kayit Elemani
Duygu DEGER/ Evrak Tanzimi ve Kayit Elemani

BELEDIYE HIZMET BINASI
Ata EKINCI/Bodrum-1.Kat Odaci
M.Serif ADMIS/1.Kat Odaci
Dursun ARSLLAN/2. Kat Odact
Mehmet BAHADUR/3. Kat Odaci
Faruk TARHAN/4. Kat Odac1

M. Sirin KALKAN/5-6. Kat Odaci
Vedat CETIN/Cay Ocagi

Ali SARI/Cay Ocagi

YAZI ISLERi KALEMI-GENEL EVRAK KAYIT-
POSTA VE KEP HiZMETLERI




» 2021 Faaliyet donemi igerisinde miidiirlik yazismalar diizenli olarak yapilmus, ilgili kanun,

yonetmelik, yonerge, genelge ve tebligat gibi mevzuatlarin geregi yerine getirilmistir.

Y V VY

islem yapilarak takip edilmistir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 gelen evraklara gerekli islemler yapilarak takip edilmistir.
Nikah salonu tahsisi, ticretsiz nikah gibi hizmetlerin yazisma ve takipleri yapilmistir.
CIMER, Ac¢ik Kapi, E-Posta vs. kapsaminda gelen evrak ile vatan

» il ve Ilge Koordinasyon Kurullarina kurum adina gerekli raporlar hazirlanmaktadir.

» Vatandaslardan veya kamu kurum ve kuruluslarindan kuruma
evraklar ilgili mevzuat hitkiimleri geregi incelenerek kayit tasnif ve tarama islemlerinden sonra ilgili

birimlere yonlendirilmesi yapilmistir.

» Kurye, Posta ve KEP hizmetleri kapsaminda kurum disina gidecek evraklar usuliine uygun

islemlerden gegirilerek ilgili Kisi, kamu kurum ve kuruluslarina gonderilmistir.
> Bu faaliyet doneminde genel evrak hizmetlerinde herhangi bir problem yasanmamuistir.

KURYE POSTA VE KEP HiZMETLERI

Postalanan Toplam Evrak Sayisi

5909 (Bes Bin Dokuz Yiiz Dokuz)

Elektronik Olarak Postalanan Evrak Sayisi

1152 (Bin Yiiz Elli iki)

Loy

CiIMER/ACIK KAPI/E-POSTA KAPSAMINDA GELEN EVRAK ILE

VATANDAS TALEP VE SIKAYETLERI

i lislem Yapilan Toplam CIMER

694 (Alt1 Yiiz Doksan
Basvuru Sayisl Dort)
islem Yapilan Toplam Acik Kapi
Basvuru Sayisi 28 (Yirmi Sekiz)

Islem Yapilan Toplam E-Posta
Basvuru Sayisi

1135 (Bin Yiiz Otuz
Bes)

das talep ve sikayetlerine gerekli

gelen her tiirlii dilekge ve resmi




GGELENE

GELEN EVRAK BILGISi

Dis Kurumlardan KEP ile Gelen Evrak Sayisi ggeis glki Bin Dokuz Yiiz Yirmi
1z
Dis Kurumlardan KEP ile Gelen Tebligat Sayisi 297 (iki Yiiz Doksan Yedi)
Gelen Evrak Sayisi 7052 (Yedi Bin Elli ki)
Gelen Tebligat Sayisi 18 (On Sekiz)
Kuruma Gelen Toplam Evrak Sayisi 10.295 (On Bin Iki Yiiz Doksan
Bes)

GIDEN EVRAK BIiLGiSi
Elektronik Imzalanan Evrak Sayisi 320 (U¢ Yiiz Yirmi)
'Elektronik Imza Kullanilmayan Evrak Sayisi 1 (Bir)
Birim Ici Giden Evrak Sayisi 285 (iki Yiiz Seksen

Bes)

Dis Kurumlara Giden Evrak Sayisi 128 (Yiiz Yirmi Sekiz)
Dis Kurumlara KEP ile Giden Evrak Sayisi 10 (On)
Dis Kuruma Bire Bir Giden Evrak Sayisi 82 (Seksen Iki)
Dis Kuruma Kagit Ortaminda Giden Evrak Sayisi 29 (Yirmi Dokuz)
Sahis/Firmaya Kagit Ortaminda Giden Evrak Sayisi 47 (Kirk Yedi)
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iMAR VE SEHIRCILIK
KOMIiSYON UYELERI

N
OzZDEMIR(UYE)

M. NURi ALPASLAN

M. ALi AYDEMIR
(BASKAN)

(OYE)
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ENCUMEN BASKANI ENCUMENUYELERI
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NESE OZDEMIR

HUSEYIN CAM M. ALi AYDEMIR
M. NURI ALPASLAN
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PLAN VE BUTCE
KOMISYON UYELERi

)

| 1
M. NURI ALPASLAN
NESE OZDEMIR (UYE)
(BASKAN) M. ALi AYDEMIR
(UYE)
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MECLIS KALEMI

Bu faaliyet déneminde Belediye Meclisimiz 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18/20 maddeleri
Belediye Meclisi Caligma Yonetmeligi ve diger kanunlarin kendisine verdigi yetkiler gergevesinde
caligmalarini yiiriitmektedir. Belediye Meclisimiz toplantilarina her ayin ilk haftasi Belediye
Bagkanlik Makaminda baslay1p ara vermeden tamamlanmasi saglanmistir.

Birimlerden gelen baskanlik havaleli teklif dosyalari eksiklikleri giderilerek meclis giindemleri
hazirlanmistir.

Meclis toplanti ve giindemlerinin yasal siiresinde ilan, duyuru ve tebligatlar1 yapilmistir.

Belediye Meclisi yilin 12 ay1 toplanmakta, her toplantida en az 1 birlesim oturumu yapilmakta, bu
toplant: birlesimde alinan tiim kararlar ve toplant: birlesimlerine ait konusmalar yazili tutanak haline
getirilerek onay isleminden sonra arsivlenmektedir.

Toplantida alinan kararlar usuliine uygun yazihip takipleri yapilmis, uygulanmak iizere ilgili
Midiirliik ve ilge Kaymakamligina génderilmistir. Imar ve biitce konularini igeren meclis kararlari
ise; onanmak lizere Mardin Biiyiiksehir Belediye Baskanligina gonderilerek takipleri yapiimaktadir.
Ayrica; Tiim meclis kararlar1 kitap haline getirilerek arsivlenmektedir.

Meclis komisyonlarinin siiresinde toplanmasi saglanarak ilgili komisyon raporlar1 hazirlanmaktadir.
Meclis ve komisyon toplantilari huzur haklarina ait aylik puantajlari hazirlanarak takipleri
yapilmistir.




»
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Meclisten komisyonlara havale edilen teklif dosyalarmin takipleri yapilarak, komisyonca alinan
kararlarin komisyon raporlari yazim, kayit. cogaltma ve dagitim igleri diizenli olarak yapimistir.
Meclis Komisyonlar1 her meclis doéneminde yeteri kadar toplanmis, bu toplantilarda alinan tim
kararlarin raporlar1 yazilarak meclise sunulmustur.

Belediye Meclisinin aylara ve birimlere gore almis oldugu kararlar asagida tabloda belirtildigi gibidir.

Meclis Kararlarinin Birimlere ve Avlara Gore

Dagilimi
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x| Eal Ea| 22| 23| 28 24| B2 SR | €8 E8|38 E
b (= <
IMAR VE SEHIRCILIK
MUDURLUGU ¢ 3 9 8 3 2 4 5 8 2 9 7 | 69
KADIN VE AILE HIZMETLERI ; 3 )
MUD. . . . . i . . - .
KULTUR VE SOSYAL ISLER MUD. - 1 - - - - - - - 1 2 1 5
MALI HiZMETLER MUDURLUGU 3 4 3 9 1 3 1 - 3 22 7 2 58
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM 5 i ] ] 1 5
MUDURLUGU ) ) ) . ) ) j )
YAZI ISLERI MUDURLUGU 1 - 1 2 1 - - - 1 2 2 10
FEN ISLERI MUDURLUGU - 1 1 1 = - = 1 - - : 1 5
ZABITA MUDURLUGU 1 - - 1 - - - - 1 - - - 3
DESTEK HIZMETLER } ) 1 1
MUDURLUGU . . ) - i . . - .
RUHSAT VE DENETIM ] _ _ ] i} }
MUDURLUGU ) 3 ) ) ) 3 3
MUHTARLIK ISLERI _ ) 3 }
MUDURLUGU . . i . ) . i . .
BIiLGI ISLEM MUDURLUGU - - % - s - - - 5 - - - -
PARK VE BAHCELER i ; i i 5
MUDURLUGU ) } ) ) ) ]
TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGU - - - - - - - 1 - 1 1 1 4
PERSONEL ANONIM SIRKETI 2 - - " - 1 1 - - s - : 2
HUKUK ISLERI MUDURLUGU - - - - 4 - - - - - - - -
ETUT PROJE MUDURLUGU - - - 4 - - - - 1 - - - 5
OZEL KALEM MUDURLUGU - 3 - - - - - - - - - - 3
MAKINE IKMAL BAKIM VE i i i 3 . 1 i ] 1 8
ONARIM MUD. . ) )
BASIN YAYIN VE HALKLA i 2 5
ILISKILER MUD. ) ) B ) ) ) ) ) ) )
ALINAN TOPLAM KARAR
SAYISI 15 15| 11 23 7 6 6 8 13 27 17 15 | 163
» Bu faaliyet doéneminde Belediye Enciimenimizin 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda
gorevlerini araliksiz yiiriitebilmesi igin gerekli tedbirler alinarak her hangi bir aksaklik ve problem
olusturmadan toplantilar yapilarak gerekli kararlarin alinmasi saglanmistir.
» Belediye Baskaninin Baskanhginda, Meclis Uyeleri arasindan secilmis 3 iiye, Mali Hizmetler Birim Amiri,
imar ve Sehircilik Birim Amiri, Yazi isleri Birim Amiri ile toplam 3 iiyeden olusmaktadir.
» Belediye Meclisinden sonra ikinci derecede oneme haiz karar organi olup, Belediye Meclisine nazaran daha
siireklilik arz etmekte ve haftada bir giin Persembe giinleri toplanmaktadir.
> Her toplanti éncesi birimlerden gelen baskanhik havaleli konu ve dosyalar eksiklikleri giderilerek
enciimen giindemleri olusturulmustur.
» Enciimenimiz yil icerisinde her hafta en az bir giin olmak iizere ayda en az dort kez toplanmus olup,

giindemdeki dosyalar goriistilerek karara baglanmistir



»  Enctimen toplantilari iiye tam sayist ile yapilarak, 2886 say1li DIK uyarinca enciimence yapilan ihale
kararlar1 dahil tiim kararlar oybirligi ile alinmustir.

> Goristilerek karara baglanan konu ve dosyalara ait kararlar usuliine uygun yazilmis olup, enciimen
baskani ve toplantiya katilan iiyeler tarafindan imzalanmasi saglanmug, takipleri yapilarak geregi
yapilmak tizere ilgili Miidiirliiklere gonderilmistir.

» Enciimen iiyeleri huzur haklarina ait aylik puantajlar hazirlanmus, takipleri yapilmistir.

» Enciimen kararlar belirli araliklarla kitap haline getirilerek arsivlenmistir.

>

Belediye Encilimeninin aylara ve birimlere gére almis oldugu kararlar asagida tabloda belirtildigi gibidir.

Enciimen Kararlarinin Birimlere ve Avlara Gére
Dagilimi
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2
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DESTEK HIZMETLER
MUDURLUGU

RUHSAT VE DENETIM _ _ _ _ _ - - - - -
MUDURLUGU - -

MUHTARLIK ISLER]
MUDURLUGU

BILGI ISLEM
MUDURLUGU

PARK VE BAHCELER
MUDURLUGU

MAKINE IKMAL BAKIM 1
VE ONARIM MUD.

TEMIZLIK ISLERI
MUDURLUGU

HUKUK ISLERI 1
MUDURLUGU

ETUT PROJE_
MUDURLUGU

BASIN YAYIN VE HALKLA
ILISKILER MUD.

ALINAN TOPLAM
KARAR 19 23 10 11 19 42 0 26 14 22 14 15 215
SAYISI

THTiISAS KOMIiSYONLARI

> Belediye meclisi, tiyeleri arasindan en az ii¢ en fazla bes kisiden olusan ihtisas komisyonlari
kurabilir. Komisyonlarin bir y1li gegmemek iizere ne kadar siire i¢in kurulacag: ayni1 meclis kararinda
belirtilir.




ihtisas komisyonlari, her siyasi parti grubunun ve bagimsiz tiyelerin meclisteki liye sayisinin meclis
iiye tam sayisina oranlanmasi suretiyle olusturulur. 11 ve ilge belediyeleri ile niifusu 10.000'in
{izerindeki belediyelerde plan ve biitge ile imar komisyonlarmin kurulmasi zorunludur.

ihtisas komisyonlarmin gérev alanina giren isler bu komisyonlarda goriisiildiikten sonra belediye
meclisinde karara baglanir.

Mahalle muhtarlar1 ve ildeki kamu kuruluglarinin amirleri ile ildeki kamu kurumu niteligindeki
meslek kuruluslar, tiniversiteler, sendikalar ve giindemdeki konularla ilgili sivil toplum orgiitlerinin
temsilcileri, oy hakki olmaksizin kendi gorev ve faaliyet alanlarina giren konularin gortsildugi
ihtisas komisyonu toplantilarina katilabilir ve gorts bildirebilir.

Komisyon ¢alismalarinda uzman kisilerden yararlanilabilir.

Komisyon raporlari alenidir, gesitli yollarla halka duyurulur ve isteyenlere meclis tarafindan
maliyetlerini asmamak iizere belirlenecek bedel karsiliginda verilir.

MECLIS KOMiISYONLARININ 01 OCAK /31 ARALIK 2021 TARIiHLERI

ARASINDAKI FAALIYETLERI

MECLIS KOMiSYONU ADI Toplant1 Sayisi Rapor Sayisi
imar ve Sehircilik Komisyonu 10 (On) 32 (Otuz Iki)
Plan ve Biitge Komisyonu 5 (Bes) 12 (On Iki)
TOPLAM 15 (On Bes) 44 (Kirk Dort)

EVLENDIRME MEMURLUGU

Miidiirliigiimiiz biinyesinde faaliyet gosteren evlendirme memurlugumuzca; kurum admna evlilik
akitlerinin ve evlilikle ilgili diger islemlerin gerceklestirilmesi saglanmus, evlenecek ¢iftlerin
nikahlar1 verilen giin ve saatte kiyilmagtir.

Bu faaliyet déneminde talep eden evlenecek ciftlere izin belgesi diizenlenmistir.

Evlenecek ciftlerden izin belgeli gelenler ile yabanci uyruklu miiracaatlara gerekli kolaylik
saglanarak nikah iglemleri yapilmstir.

Nikah iptal talepleri degerlendirilerek kurumca alman ddemeler iade edilmistir.

Mernis bildirimleri Ilce Niifus Miidiirliigiine diizenli olarak gonderilmistir.

01 Ocak/31 Arahk 2021 tarihleri arasindaki faaliyet donemi igerisinde Evlendirme Memurluguna,
evlenmek iizere 1940 cift miiracaat etmis, bunlarin 214 tanesi yabanci uyruklu olmak tizere toplam
1940 ciftin nikéh akitleri yapilarak tescilleri saglanmigtir.

Diger Belediyelerden gelen 3 ¢iftin evlenme izin belgesi ile nikahlari gerceklestirilmistir.

Evlendirme Memurlugunun 30 adet gelen evrak kayd: yapilmis buna karsilik 29 giden evrak kayd1
yapilmistir.

Diger Belediyelere giden 2 adet evlenme izin belgesi verilmistir.

M. NURi ALPASLAN

Yazi isleri midiirii




INSAN KAYNAKLARI VE

o

EGITIM MUDURLUGU



1) PERSONEL OZLUK iSLERI
a) Kadro ihdas ve iptal iglemleri:

22.02.2007 tarihli ve 26442 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanan “Belediye Ve Bagh
Kuruluslari Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro flke Ve Standartlarina Dair Yonetmelik®
hiikiimleri ¢ergevesinde Belediyemize tahsis edilen norm kadro sayis adedince memur ve is¢i
kadrolar1 Belediye Meclisince ihdas ve iptal edilmektedir.

2020 Y1l igerisinde giincellenen duruma gore belediyemize tahsis edilen kadro bilgileri
asagidaki tabloda gosterilmigtir.

Kadro Unvani Kadro Unvani d
t
Belediye Bagkan Yardimcisi 4 Miufettis [§
Yazi Isleri Midurt 1 Miifettis Yardimcisi 2
Mali Hizmetler Midri 1 Mali Hizmetler Uzmani 6
Fen lsleri Mudurt 1 Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi 3
imar Ve Sehircilik Midiri 1 Idari Personel 140
Teftis Kurulu Middri 1 Teknik Personel 79
Temizlik Isleri Mudurd 1 Saglik Personeli 22
Zabita Mudurd 1 Yardimei Hizmet Personeli 23
Hukuk Igleri Mudiri 1 Zabita Amiri 8
Ozel Kalem Mudiirti 1 Zabita Komiseri 19
Diger Mudiirler 19 Zabita Memuru 156
Olnah 6 : ’Me meKadroian{l‘opIar;\ ‘ _'._x;; S R T
P e e R
Avukat 5

Faaliyet doneminde gergeklestirilen kadro iptal ve ihdas islemlerine ait bilgiler asagidaki
tabloda gosterilmistir.

Faaliyet Donemi

Islem Sayisi Ocak NEET Temmuz Ekim
Subat-Mart  Mayis-Haziran Agustos-Eylil  Kasim-Aralik

ihdas Edilen Kadro Sayis!
Degisiklik Yapilan Kadro Sayisi (Iptal-Ihdas) 3

Derece Degisikligi Yapilan Kadro Sayisi



Aralik 2020 de yapilan Kadro degisikligine gore; 8 Dereceli 1 adet Mimar kadrosu, 7
Dereceli Bilgisayar Programcisi olarak gergeklestirilmistir.

Ocak 2021 de yapilan Kadro degisikligine gore; 8 Dereceli 3 adet Mimar kadrosu, 9
Dereceli Dekorator olarak gergeklestirilmistir.

KIZILTEPE BELEDIYESI VE KIZILTEPE BELEDIYESi PERSONEL A.S. TOPLAM PERSONEL

DURUMU
MEMUR SOZLESMELI KADROLU iSGi GECici isci SIRKET PERSONELI  |GENEL TOPLAM
ERKEK 71|ERKEK 16|ERKEK 50| ERKEK 0| ERKEK 302|ERKEK 430
KADIN 14{KADIN 6|KADIN 0|KADIN 0|KADIN 39|KADIN 59
TOPLAM 85|TOPLAM 22|TOPLAM 50| TOPLAM 0| TOPLAM 341|TOPLAM 49,
KIZILTEPE BELEDIYESi VE KIZILTEPE BELEDIYESi PERSONEL A.S.
PERSONEL DAGILIMI 2021
BiRiMIN ADI :LT:;:; MEMUR a3 K.iSCi SIRKET .
SAYISI MEMUR PERSONELI
Bagkanhk 0 0 0 0 0 NOTLAR
Basin Yayin Miid. 14 1 1 2 10 *Teknik personel sayimiz 36 kisidir.
Bilgi islem Miid. 2 1 0 0 1 *22,05.2016 TARIH 29719 SAYILIVE 02.03.2018
Destek Hizmetleri Miid. 6 2 3 0 TARIHLi 30348 SAYILI RESMi GAZETELERDE
Etiit Proje Miid. 1 1 0 0 YAPILAN DEGIiSIKLIKLERLE C-12 GRUBUNDA
Fen isleri Miid. 22 7 3 2 10 OLAN KURUMUMUZ, 08.04.2020 TARIH VE
Hukuk isleri Miid. 5 0 3 0 31093 NOvI..U.RE.SI\{II GAZETEDE YAYIMLANMIS
T T G G e i womeun0
insaoKeypi EET. MAd 2 i . . YONETMELIG| ESAS ALINMISTIR.
Kadin ve Aile Hiz. Miid. 19 2 0 3 14
Kiiltiir ve Sos.isl. Miid. 15 4 0 4 7
Mak.ik. Ve Bak. Onarim 62 1 0 16 45 *Memurnorm kadro standardi toplam 531
Mali Hizmetler Miid. 27 9 2 6 10 kisidir.
Muhtarlik isleri Miid. ) 2 0 0 0 *.Si.ir?kli isci(kadrolu) standardi toplam 264
Ozel Kalem Miid. 1 1 0 0 0 Mgieln
Park Bahge Miid. 53 1 3 4 45
Ruhsat Denetim Miid. 5 2 0 1 2
Temizlik isleri Miid. 168 3 0 1 164
Yazi isleri Miid. 19 3 0 2 14
Zabita Miid. 51 34 0 4 13
GENEL TOPLAM 498 85 2 50 341

Kurumumuz personel dagilimi, yukaridaki goriildiigii tizere Aralik 2021 son haliyle;



> 85 memur, 22 sdzlesmeli personel, 50 kadrolu is¢i ve 341 Kiziltepe Belediyesi Personel A.S
iscisi olmak iizere toplamda 498 personelden olusmaktadir.

» Ayrica sene igerisinde 3 memur ¢alisanimiz diger kurumlara nakil olmustur.

b) Sozlesmeli Personel Calistirllmasi Islemleri:
Belediyemizde 5393 sayili Belediye Kanununun 49 uncu maddesine gére kadro karsilig1
olarak sézlesmelipersonelistihdam edilmektedir.

Faaliyet donemlde sozlesmeyapllanpersonel b11g11er1 asagidaki tabloda gosterilmistir.

mmm Programal

Ocak- $ubat Mart 5

Nisan-Mayis-Haziran
Temmuz-Agustos-Eylil
Ekim-Kasim-Aralik
1 5 1 6 3 il i 8 i

TOPLAM 22

¢) HITAP Veri Girisi Islemleri:

Hizmet  Takip  Programi  (HITAP), Sosyal  Giivenlik ~ Kurumunun
https://hitap.sgk.gov.tr/HitapWeb/ adresi iizerinden Belediyemizde 657 sayili DMK tabi
olarak ¢aligan memur personelin;

e Hizmet bilgilerini,

« Terfilerini,

- Atama ve yer degistirme islemlerini,

« Unvan degisikligini,

«  Ogrenim ve kadrobilgilerini,

«  Askerlik bilgileri ve

«  Hizmet bor¢lanma gibi bilgilerin internet tizerinden veri girisleri yapilmustir.

Faaliyet doneminde HITAP tizerinden veri girisi islemleri asagidaki tabloda gosterilmistir.



Faaliyet Donemi
Islem Sayisi Ocak Nisan Temmuz

Subat-Mart Mayis-Haziran  Agustos-Eylil Kasim-Aralik =

Terfi Islemleri 28 15 20 24
Atama ve Kadro Degisikligi islemleri 2~
Memur Emeklilik islemleri 1
Ogrenim Degisikligi islemleri - - 1 .

d) Yillik Ucretli izin islemleri:

Belediyemizde memur kadrosunda ¢alisanlarin izinleri birlestirilmis hizmet siiresi 10
yila kadar olanlar 20 giin, 10 yilin {izerinde olanlar i¢in ise 30 giin yillik izin
kullanmaktadirlar.

Sozlesmeli personele s6zlesme donemi igerisinde yillik ticretli izinleri kullandirilmakta olup
birhizmetyilinidoldurmusolmasi kaydiyla; 217 say1li Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 2 nci
maddesinde sayilan kurumlarda sosyal giivenlik kurumlarima prim 6demek suretiyle gegen
hizmet siireleri toplam1 on yila kadar olan so6zlesmeli personele bir takvim y1l1 igerisinde yirmi
giin, toplam hizmet siiresi on yildan fazla olanlara ise otuz giin ticretli yillik izin -
kullanmaktadir.

T.1.S. ile ¢alisan kadrolu is¢ilerimizin izin siireleri ise hizmet siiresi;
« Hizmeti 1 yildan 5 yila kadar (bes yil dahil) olanlara 30 isgiinii,

« Hizmeti 5 yildan fazla 10 yildan az olanlara 35 isgiindi, ~
« Hizmeti 10 yildan fazla olanlara 35 isgiinii iicretli izin verilmektedir.

Calisanlarimizin izin kullanimlarini planlamak iizere memurlar, sozlesmeli personel, -
kadrolu isciler iin iki ayr1 Izin Kurulu olusturulmustur. Birimlerimizden izin Cizelgelerini
kurulun onayina sunulmak iizere talep edilmistir.

Memur, sdzlesmeli personel ve kadrolu is¢ilerin kullandiklari izin durumu agagidaki tabloda ~

o
ava

Yillik Ucretli izin Kullanan Personele lliskin Islem Sayisi
Donem

Memur Sozlesmeli Isci &
Ocak-$ubat-Mart 35 5 10
Nisan-Mayis-Haziran 28 4 9
Temmuz-Agustos-Eylil 27 6 20 -

Ekim-Kasim-Aralik 24 7 20

Hastalik izni islemleri:

Belediye personelimizin hastalik durumlar saglk kuruluslarindan almis olduklari
istirahat raporlari ile takip edilmektedir. Memur ve sézlesmeli personelin rapor almalari
durumunda raporlar mudurligumuze intikal ettiriimektedir. Hastalik durumu raporlanan



kigilerin istirahat sureleri izne cevrilmektedir. Iscilerde ise rapor bilgileri SGK'nin
internet sayfasi izerinden “CALISMADI” bilgisi girilmektedir.

Rapor bilgileri sisteme kaydedildikten sonra ilgilinin 6zluk dosyasinda muhafaza
edilmektedir.

Memur, sézlesmeli memur ve kadrolu isgilerin hastalik izin kullanimlari asagidaki
tabloda gosterilmistir.

e) Personel devam ve kontrolsistemi:

Calisanlarimizin ise giris ve ¢ikislar1 Personel Devam ve Kontrol Sistemi (PERPLUS) ile
saglanmaktadir. Birim miidiirlerinin ¢alisanlarmin ise devam durumlarini takip edebilmeleri i¢in
Belediye ana hizmet binasinda ve teknik birimler santiyesinde bulunan kart okuma cihazlar
konulmus olup kayitlar elektronik olarak tutulmaktadir.

f) Emeklilik islemleri:

Faaliyet doneminde 1 memur ile 5 is¢i olmak iizere toplam 6 personel emekli olmustur.
Emekliye ayrilan personel i¢in Emekli Sandig1 ve SSK emeklilik islemleri tamamlanmigtir.

Faaliyet doneminde gerceklestirilen emeklilik islemleri asagidaki tabloda gosterilmistir.

Faaliyet Donemi

Islem  Sayisi Ocak-Subat  Nisan-Mayis Temmuz Ekim-Kasim
Mart Haziran Agustos - Eylll Aralik

Memur 1

Kadrolu sgi 2 - - 3 5

2) EGITiM FAALIYETLERI



INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGUMUZ KOORDINASYONUNDA GERCEKLE.

TIRILEN EGITIMLER

Katilhmar
EGITIM KONULARI Grup |Siire Sayisi Egitime Katilanlar Egitimi Veren Kisi/Kurum
Tam
personel(Raporilu,
Afet farkindalik egitimi 5|1 hafta 470]Jizinli ,idari izinli harig) ligisleri Bakanhgi-AFAD
Raporlu, izinli ,idari
Afet farkindalik egitimi 1)1 gun 35 |izinli harig icisleri Bakanhgi-AFAD
Egitim online-link
Afet farkindalik egitimi 500|verilerek Turkiye Belediyeler Birligi
isgiicii Piyasasi Politikalari ve Yenilik¢i Des insan Kaynaklari ve
tek Mekanizmalarn Egitim 1)1 gln 2 |Egitim Mud. Personeli |DIKA
Kapasite Gili¢clendirme Egitimleri Kapasite Giiglendirme Egitimleri detaylar:
| Yasir KILIC,
¥ Kadir KORHAN,
Veri Toplama-Saklama-Degerlendirme 2|1 gun Zuhal SONGUR.’_ Yerelilzlemeirastirma ve
1 Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi
Gazal KOGCHAN
Yasir KILIC,
Hak Temelli Hizmet Yaklasimi 213 gan 2 Kadir KORHAN, Yerel izleme Arastirma ve
Mazlum KUTLU, Uygulamalar Dernegi
Sadettin AKTURK
Yasir KILIC,
. . Kadir KORHAN, Yerel izleme Arastirma ve
Hizmetlerde Kapsayicilik 2|2 gun Zuhal SONGUR, Uygulamalar Dernegi
Esra SONGUR ORNEK,
Gazal KOCHAN
. " Mehmet ALPASLAN, Yerel izleme Arastirma ve
Kapsayici lletisim 112:gan 4 Makbule KANIOGLU, Uygulamalar Dernegi
Seda YUCEDAG, Ayse
AKBAL
- B . Hasan SONGUR, Yerel izleme Arastirma ve
Onyargi Karsiti Egitim 1|1 gdn Hasan KARAASLAN Uygulamalar Dernegi
o < . . 1. Zuhal SONGUR, Yerel izleme Arastirma ve §
vonetisimdeilViditeciikatilinm 1f2gin Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi
Gazal KOCHAN
£ .. A e | Zuhal SONGUR, Yerel izleme Arastirma ve
Proje Yénetimi & Kaynak Gelistirme 1|1 gun 3 Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi
Gazal KOCHAN
o N o . Zuhal SONGUR, Yerel izleme Arastirma ve d
Sivil Toplum ile lliski Gelistirme 1|1 gun Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi 4
! Gazal KOCHAN
= Zuhal SONGUR, Yerel izleme Arastirma ve
kadin Korumas; goculkiKoruma 11390 Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi
Gazal KOCHAN
. Zuhal SONGUR, Yerel izleme Arastirma ve
Sosyal Uyum 1|2 ean Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi
Gazal KOCHAN
Etki Odakli Dustinme & Sosvyal Etki 1|2 gan Zuhal SONGUR_,_ Yerel izleme Arastirma ve
Degerlendirme Esra SONGUR ORNEK, |Uygulamalar Dernegi
Gazal KOCHAN
s . . Mardin Bayuksehir
Kisisel Geli;lrrl Egitimi(Stres Yonetimi, 2|2 gin 128 Hizmet Binalarinda Belediyesi- Kadin ve Aile
Ofke Kontrolii, Aile igi lletisim) calisan erkek Hizmetleri Daire Baskanhig)
calisanlar
Atatirk Universitesi Surekli
. . Abdurrahim ASLAN, Egitim Uygulama ve
Kamu lhale Mevzuat Egitimi-Antalya 114 gun SGkra IBRAHIMOGLU, Arastirma Merkezi
Ferhat ALPASLAN MuadarlGga
imar Teknik Personeline Yénelik Plancbs, 1lonline 121, RKSOFT Bilisim Teknolojileri
Plangml Egitimi Imar Teknik Personel |A.S
a3 Her birimden en az 2 |insan Kaynaklar ve Egitim
Ekap Egitimi personel Madarlaga
LAR3 Projesi Anket Calismasi 1 13
Harcama Yetkilileri,
% G?r;eklles.tlrn.we insan Kaynaklari ve Egitim
¥ FHizmet igi Mali Egltlm(4734,_2886, Gorevilileri, Piyasa MudGrloga
5018 sayili Kanunlar !Ie Mahalli idareler 2|2 gun 106 |Arastirma , Tasinir koordinasyonunds ic
Harcama Belgeleri Yonetmeligl) Kayit ve Kontrol, Denetci Ahmet ARSLAN
Muayene Kabul
Komisyon Uyeleri)
KVKK- Veri Sorumlular: Sicil Bllgi Sistemi 1 Online, 40 Turkiye Belediyeler Birligi-
(VERBIS) 1 gin Egitim MudurlGga




Ayrica 2021 yili Aralik aymnda yapilan Hizmet ici Mali Egitim sonunda katilm belgeleri
diizenlenmis ve  diger egitimlerden fakli olarak katilimer personellerimize anket ¢alismasi
uygulanmigtir. Anket cevaplari sonucunda alinan verilere gore;

1. Egitime katihm oran1 %82, tam katilhm saglamayanlarin gerekgeleri ise yazilh bir sekilde
- istenilmistir.

2. Egitime katilan personellerimizin %82’si yapilan bu egitimi “Iyi” olarak derecelendirilmistir.

Yaklasik %11 oranda personel ise ,
e Bu tarz egitimlerin periyodik devamlihin olmasi,
Hafta sonu katilimin azabilecegi,
Egitimlerin daha sik gergeklestirilmesi,
Egitimlerin kaydedilmesi ve dijital materyal halinde saklanmasi,
Meslek (¢alisma alanlarina gore) gruplandirilmasi,
Ayni konularda farkli 6greticilerden yararlamlmast,
Daha anlasilir sekilde gergeklestirilebilmesi,
Zaman agisindan kisitli olmasi konularin hizli gecilmemesi gerektigi,
Tiim memurlarin bu egitimi almasi gerektigi,
Egitim giinlerinin artmas1 veya kisith zaman i¢in konularin daha iyi 6grenilmesi
amaciyla azaltilmasi,
o Egitim esnasinda uygulamal dgretici materyaller kullanilmas: gibi

- oneriler/tavsiyelerde bulunarak ileriki siireglerde daha verimli ve daha yogun katilim
. gerceklestirilebilecegi gortisti hakim kilinmugtir.

3. %87.74 gibi yiiksek bir oranda personelimiz Egitimin farkl: bir ortamda gergeklestirilmesini

olumlu y6énde karsilamistir.

4. 2.madde de agiklandig1 iizere egitimlerin bu yontemlerle stirdiiriilmesini isteyen personel
- orani %97,17 olarak belirlenmistir.
5. Ayrica anketimizin son sorusunda ise,

e 5393 sayil Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve Resmi
Yazisma Kurallar izerine egitim yapilmasi goriisi yiiksek oranda personel istegi
gdze carpmaktadir.

e Bu konularin devaminda ise Halkla iliskiler ve 4857 sayih Is Kanunu 6ne
¢ikmaktadir.

e Diger konular segenek olarak sunulmus olup Oska, ekap, sampas gibi programlarin
egitimi i¢in seminerler, Imar Kanunu, Kisisel Gelisim konularinda talepler olmustur.

Eldeki toplanan verilere dayamlarak, genel bir degerlendirme olarak personel katihmimn ve
ogrenme isteginin 6ne ¢iktig1, stireklilik konular1 6ne ¢ikmaktadir. Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirligiimiiz bu anket verilerine gore 2022 y1li i¢in planlamay1 yapmustir.



DONEM KONU

e Resmi Yazisma Kurallar

NiSAN 2022 e 5393 sayili Belediye Kanunu
e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

. e Kisisel Gelisim

AGUSTOS 2022
e 4857 sayili Is Kanunu
e Halkla Iliskiler
ARALIK 2022

3) SURELI iISLEMLER VE GENEL YAZISMALAR
Siireli Islemler ve Yazismalar:
Belediyemizde galisan personelin (memur, sézlesmeli nicmur, is¢i) kadro bilgileri
Midiirliigiimiiz tarafindan gergeklestirilmektedir. Kadro islemlerine yonelik olarak
stireli iglemler asagida maddeler halinde siralanmigtir.

Stireli islemler asagidaki tabloda gosterilmistir.

Faaliyet Donemi

Konusu Kurum/Kurulus  Actklama Nisan Temmuz

WEWS Agustos

Ekim

Kasim

HerAyinilk -

PersonelDurum Is-Kurl\Mudirligi iternatstesitserodon HerAyinilk HerAyinilk HerAyinilk
Sozlesmeli Personel Yerel Yonetimler Genel S6zlesme tarihinden itibaren o o i L35
Madriig0 0ghiniterichde Gerektiginde Gerektiginde Gerektiginde Gerektiginde ~

Diger Yazismalar:

Faaliyet doneminde Miidiirliigiimiiz biinyesinde yiiriitiilmekte olan gorevlere iliskin kurum
dis1 vekurum i¢i olmak iizere,

» 534 Giden yaz1 diizenlenmis,

> 1121 Gelen yaz1 teslim alinmisti.



Performans Sonuclar: Tablosu

2021 yili igerisinde 11 konu igeriginde egitimler gesitli yontemlerle gerceklestirilmistir.

~ PERFORMANS SONUGLARI TABLOSU

“idare Adi

insan Kaynaklari ve Egitim Mudarlugi

Amaglarimiz » KURUMSAL YAPIYI GUGLENDIRMEK VE KURUMSALLASMAYI
— - TAMAMLAMAK,
r - > PERSONEL EGITIMLERINE YOGUNLASARAK HiZMET KALITESINI VE
iS/ISLEYIiSi DAHA VERIMLI HALE GETIRMEK,

I » PERSONEL OZLUK CALISMALARINI IYILESTIRMEK

B g ; Performans| Hedeflenen| Gergeklese

I Performans Gostergeleri Gostergesi| (2021 Yil)|  n (2021
Yili)

[1 Personele egitim verilmesi Kisi/Saat

o 10 %75

- Diger aciklamalar;

Topluigsozlesmesiileiscilerimizin ticretvesosyal haklarinda 1.yil%6 oranindazamyapilirken2.yil %6 oraninda artig

yapilmigtir.

- T.i.S.2yilsureliolup 15/08/2020-14/08/2022 tarihleriarasini kapsamaktadir. Toplu is Sozlesmesin 50isci personel

- faydalanmaktadir.

- iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Belediyemizde 4857 sayili is Kanunu kapsaminda calisan kadrolu (sendikali) iscileri temsilen yetkili sendika

ile Toplu is Sozlesmesi goriigmeleri 15.08.2020 tarihinde sézlesme imzalanmasi ile sonuglandiriimistir.



Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin gtivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare butcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde
ic kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve duzenliligi
hususunda yeterli givenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak
uygulandigini bildiririm.

Bu guvence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢c kontroller, ic
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim

olmadigini beyan ederim.

M. NURi ALPASLAN

insan Kaynaklar ve Egitim Miidiir V.



BiLGi iSLEM MUDURLUGU

GENEL BiLGILER



A.MISYON

Kiziltepe Belediyesinin bilisim politika ve stratejilerinin yapilandirilmasi yoniinde etkin roller iistlenmek, bilisim
alanindaki konularda aragtirma-gelistirme faaliyetlerine destek ile var olan olusumlara katki vermek ve yonlendirici
olmaktir. Var olan bilgi islem, ag, yazilim ve donanim sistemleri ile ilgili altyapisini en verimli sekilde ¢alisir halde
tutmak, teknolojiyi yakindan izleyerek belediyenin idari ve teknik birimler ile personele ve faaliyetleri kapsaminda
hizmet verdigi kisi ve kuruluslara hizmet verirken; teknolojik gelismeleri, kullanici ihtiyaglarini sistem ve bilgi
giivenligini, hizmetlerde verimliligi, etkinligi, siirekliligi, kullanici ve ¢alisan memnuniyetini g0z oniinde tutmak,
bilisim alanindaki yeniliklere katki vermek, yonlendirici olmak, tiim birimlerimizi iyi bir bilisim altyapisina

kavusturarak, birimlerin ihtiya¢ duyacagi temel yazilim ihtiyaglarina destek vermektir.

B.VIZYON

Daima gelisen bilisim teknolojilerinden en iist diizeyde yararlanilabilmesi igin ihtiyag duyulan yazilim, donanim ve
diger bilisim hizmetleri konusundaki gereksinimleri karsilayarak, bunlarin devamliligin1 saglamak, bilgisayar sayisi,
ag ve internet altyapisini gelistirecek faaliyetlerde bulunmak, bu isler i¢in uzmanlasmis kadrolari olusturmak,
bilgisayar teknolojilerinin uygulanma seviyesi agisindan en 6n siralarda yer almak, bu teknolojiler 1s1ginda bilgi
kaynaklarinin biitiinlesik bir yapida olusturulabilmesi, daima giiven duyulan, damsilan, kurumsal yapi ve

kurumsallagsma bilincinin yerlesmis oldugu ve bu konuda tercih edilen bir birim olmak.
C. YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Belediyemizin tiim birimleriyle bilgi teknolojileri kapsaminda, bilisim ve elektronik sistemlerinin temin, tesis,
bakim ve onarimlarina iliskin diizenlemeleri ve gerekli goriilen hallerde bakim ve onarim islerini yapmak ve
yaptirmak.

e Sunucu sistem ve bilgisayar agini saglikli ve her tiirlii tehlikeden korunmus bi¢cimde diizenleyerek hizmete
sunmak.

e Belediyemiz tiim birimlerinde internet iizerinden e-posta ve benzeri is ve islemleri icin gerekli ¢alismalari
yapmak ve uygulamak.

e Arizali cihaz ve ag birimlerine ilk miidahaleyi yapacak teknik destegi saglamak.

e Bilgisayarlarin kurulum ve saglikli caligmalarini temin etmek.

e Tiim birimlere gerekli oldugunda, teknik destek saglamak.

e Gelisen bilisim teknolojisini takip etmek ve bunlarin belediye biinyesine aktarimi konusunda goriis ve
onerilerde bulunmak.

e Teknik ve idari islemlerde yazilimlardan ve teknolojik aygitlardan yararlanarak olabildigince verimli hizmet
sunumunu saglamak.

e Yonetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri yerine getirmek.

e Belediye isleyisi ile karar verme mekanizmalarina seffaflik ve hiz kazandirmak.

e Ust Yonetim tarafindan verilecek olan diger gorevleri yapmak.

FAALIYET RAPORU




Yih 2021

Miidiirliik Ad: Bilgi Islem Miidiirltigii
Kurulus Tarihi: 01.10.2018
PERSONEL SAYISI

Miidiir 1
R/Iemur 1
Sirket Personeli 1

Toplam 3

HIZMETLER
1.Yazihm ve Donanim Konusundaki Hizmetler
Teknik Hizmet Verilen Miidiirliik Hizmet Sayisi(Yazihm-Donanim)

Bagkanlik Makami 24
Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigi 52
Destek Hizmetleri Mudiirliigi 24 Z
Etiit Proje Mudiirligii 15
Mali Hizmetler Mudiirliigii 85
Yazi Isleri Mudiirligt 20
Fen Isleri Miidiirliigii 50
Kadin ve Aile Hizmetleri Mudurliigii 30
Hukuk Isleri Mudiirliigii 25
imar ve Sehircilik Miidiirliigi 67
insan Kaynaklar1 ve Egitim Midiirlagi 17
Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirlugii 15
Muhtarlik Isleri Miidiirliigii 16
Park Ve Bahgeler Miidiirliigii 22
Ruhsat ve Denetim Miidiirltigi 14
Temizlik Isleri Miidiirligi 8
Zabita Mudiirligi 27
Kiziltepe Belediyesi Personel Anonim Sirketi 10

Toplam 521

2.E-belediye Bilgi Sistemi ile ilgili Hizmetler

E-belediye Bilgi Sisteminde 252 islem sonuglandirildi.




IHALE, MAL VE HiZMET ALIMLARI

Isin Baslangic-

ihale Adx

Dayanak

ihale Maliyeti

Bitis Tarihi (KDV Haric)
SAMPAS-MI .
WLOC2020- e sk Is-lizmse'?lzlr(il r(n1\$n.k 4734 Sayili Kamu Ihale 59.000,00 TL
31.12.2021 . Kanununun 22/c maddesi T
Sozlesme)
4734 Sayil Kamu ihale
i 3 : Kanununun 3. Maddesinin e
04.06.2021 Elektronik | Bedel
ektronik Imza Bedeli brendine davamarak 22k 1.085,00 TL
maddesi
Glivenlik Duvari Cihazi (3) :
06.07.2021- . 4734 Sayih Kamu lhale
06072024 | "nkLisans Ve Destek Kanununun 22/d maddes] 482000 Ll
Paketi
4734 Sayili Kamu ihale
o . Kanununun 3. Maddesinin e
09.08.2021 Elektronik Imza Bedeli bendine dayanarak 22/b 185,00 TL
maddesi
27.08.2021- 1 Yillik Wildcard SSL {4734 Sayili Kamu ihale 1.000.00 TL
27.08.2022 Sunucu Sertifika Hizmeti |Kanununun 22/d maddesi 7

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yefkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin gtvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare bitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim g¢ercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iligkin igslemlerin yasallik ve dizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini

ve harcama birimimizde sureg¢ kontroliniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu guivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.
Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini

beyan ederim.




AHMET ARSLAN

Bilgi islem Miidiir V.




2021 YILI KIZILTEPE BELEDIYESI TARAFINDAN iLCE MERKEZI VE KIRSAL
MAHALLELERDE YAPILAN HIiZMETLER

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

2021 YILI BAKIM VE ONARIMI YAPILAN HiZMET BiNALARI

HIZMET BINALARI:

SIRA | MAHALLE ADI BINA ISIMLERI Maliyeti

(KDV Dahil)

1 TEPEBASI MAH BELEDIYE HIZMET BINASI 425.772,00 TL
2 TEPEBASI MAH BELEDIYE GARAJI 51.081,00 TL
3 ATATURK MAH COP AKTARMA ISTASYONU 27.462,60 TL
4 TEPEBASI MAH OTOGAR ALANI SPOR MERKEZI 23.600,00 TL
5




HiZMET BINASI BAKIM:
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BELEDIYE GARAJI(BOYA BAKIM):

COP AKTARMA ISTASYONU:



TAZIYEVLERI:

SIRA | MAHALLE ADI BINA ISIMLERI Maliyeti
(KDV Dabhil)
1 ATATURK MAHALLE | ATATURK TAZIYEVI 15.960,00 TL
2 AKDOGAN MAHALLE | TAZIYEVI 9.263,00 TL
3 MEZOPOTAMYA SERIF OKMEN TAZIYEVI 13.393,00 TL
MAHALLESI
4 ARITEPE ARITEPE TAZIYEVI 34.220,00 TL
MAHALLESI
5 TURGUT OZAL MAH. | TURGUT OZAL TAZIYE EVI 29.264,00 TL

ARITEPE TAZIYEVI:
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- [SIRATMAHALLE ADI BINA iSIMLERI Maliyeti
(KDV Dahil)
1 TEPEBASI GENCLIK MERKEZI 47.654,00TL
MAHALLE

. SOSYAL
§ ALAN
) BAKIM
ONARIMLA
' RI:
SIRA | MAHALLE ADI BINA ISIMLERI Maliyeti
(KDV Dahil)
1 ATATURK ANITI CEVRESI BAKIMI 21.682,50TL




AYDINLATMA BAKIM ONARIMLARI:

AYDINLATMA

SIRA UYGULAMA YERI Maliyeti

(KDV Dahil)
1 BELEDIYE OTOGAR AYDINLATMA 8.024,00TL
2 CUMHURIYET MAH. DIREK AYDINLATMALARI 14.160,00 TL
3 YENI MAH. KAZIM KARABEKIR CAD. DIREK AYDINLATMA | 23.010,00 TL
4 BELEDIYE HIZMET BINALARI BAYRAK DIREGI-ELEKTRIK | 58.410,00 TL




DIGER RESMI KURUMLAR BAKIM ONARIMLARI:

SIRA | MAHALLE ADI BINA ISIMLERI Maliyeti
(KDV Dabhil)
1 TEPEBASI KIZILAY HIiZ. BINASI 88.544,00 TL
MAHALLE
2 TURGUT OzZAL | BASAK RADYO 6.608,00 TL
MAHALLE
3 KIZILTEPE KIZILTEPE 49. KOMANDO TUGAY! | 46.012,05TL
4 SANAYI MAHALLESI | HOKUMET KONAGI 232.731,00 TL
5 CATALCA CATALCA ASKERI NOKTASI 16.657,00 TL

MAHALLESI




6 EMNIYET EMNIYET MUDURLUGU HIZMET| 19.352,00 TL
MUDURLUGU BINALARI
7 iILCE KUTUPHANE ILCE MERKEZ KUTUPHANESI 11.699,70 TL
8 YENI MAH. ILCE MILLI EGITIM MUDURULUGU 30.326,00 TL
9 AKDOGAN MAH. AKDOGAN HUDUT KARAKOLU 26.196,00 TL
10 SANAYI MAHALLESI | ILCE NUFUS BAKIM ONARIM 112.100,00 TL
11 SANAYI MAHALLESI | MAL MUDURLUGU 7.450 TL
12 SANAYI MAHALLESI | VERGI DAIRESI MUDURLUGU 23.358,10 TL
13 YENI MAH. BILSEN SANAT MERKEZi 23.246.00 TL

KIZILAY BINASI:
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YASAM MERKEZLERI:

SIRA | MAHALLE ADI BINA ISIMLERI Maliyeti
(KDV Dahil)

1 MEZOPOTAMYA MEZOPOTAMYA SAGLIK YASAM | 55.796,30 TL
MAHALLE MERKEZI

2 TURGUT OZAL | TURGUT OZzZAL SAGLIK YASAM | 106.495,00 TL
MAHALLE MERKEZi

3 TEPEBASI HANIMELi KADIN MERKEZI 80.917,00 TL
MAHALLE

4 DIKMEN MAHALLESI | DIKMEN EK BELEDIYE HiZMET | 30.911,00 TL

BINASI(HANIMELI)

HANIMELI DIS CEPHE BOYAMA:




OKUL BAKIM ONARIMLARI:

SIRA | MAHALLE ADI BiNA ISIMLERI Maliyeti
(KDV Dahil)
- 1 FIRAT MAHALLESI | ZERGAN ORTAOKULU 9.440 ,00TL
- |2 MEZOPOTAMYA MEZOPOTAMYA ILKOKULU 11.800,00 TL
MAHALLESI
3 KOCHISAR ATATURK ILKOKULU 11.800,00 TL
MAHALLESI
4 BERCEM 43.424.00 TL
MAHALLESI SPOR LISESI
5 MEZOPOTAMYA 13.039,00 TL
MAHALLESI MEZOPOTAMY ANADOLU LISESI
6 BAHCELIEVLER 13.511,00 TL
MAHALLESI BAHCELIEVLER ORTAOKULU
|4 TURGUT OZAL 4.720,00 TL
MAHALLESI KARDELEN ANAOKULU
7 YENIKENT 10.030,00 TL
MAHALLESI OZCAN YILDIZ IMAM HATIP LISESI
_ |8 ERSOYLU 2.773,00 TL
MAHALLESI ZUBEYDE HANIM ANAOKULU







PARK BAKIM ONARIMLARI:

SIRA PARK ADI Maliyeti
(KDV Dahil)

1 iBRAHIM OZMEN PARKI (CARSI-MERKEZ) 9.204,00 TL
2 HASTANE YANI PARKI (YENiKENT MAH.) 8.200,00 TL
3 CIHANPOL HASTANE KARSISI (SANAYi PARKI) 24.780,00 TL
4 TURGUT OZAL PARKI 7.316,00 TL
5 $ER|FE OKMEN PARKI (YENIKENT MAH.) 58.882,00 TL
6 OTOGAR PARKI (TEPEBASI MAH.) 4.425,00 TL
7 PTT PARKI (CARSI) 13.570,00 TL
8 MEHMET SINCAR PARKI 16.874,00 TL
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CAMI BAKIM ONARIMLARI:

SIRA | MAHALLE ADI BINA ISIMLERI Maliyeti
(KDV Dahil)

1 CAKIR MAH. CAKIR CAMIl 9.735 ,00 TL
2 YEDI KARDES MAH. | YEDi KARDES CAMI 57.982,00 TL
3 AYAZ MAHALLESI AYAZ CAMII 17.995 ,00 TL
4 ELMALI MAHALLESI | ELMALI CAMI 19.635.20 TL
5 TEPEBASI MAH. REYHAN KURAN KURSU 119.118,64 TL
6 TEPEBASI MAH. TEPEBASI CAMIl 64.900,00 TL
7 SARUHAN MAH. SARUHAN CAMIi 25.960,00 TL
8 TANRIVERDI MAH. | TANRIVERDI CAMIl 25.960,00 TL
9 SARICA MAH. SARICA CAMII 24.986,50 TL
10 | GUCLU MAH. GUCLU CAMil 24.986,50 TL




ARABA KIRALAMA HiZMET ALIMLARI:

SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)
1 ARABA KIRALAMA 63.542,00 TL
BEDELI
HIRDAVAT ELEKTRIK KIRTASIYE MALZ. VS. MAL ALIMLARI
SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)
1 HIRDAVAT MALZ. ALIMI 19.025,00 TL
2 KIRTASIYE MALZ. ALIMI 3.785,90 TL
3 ELEKTRIK MALZ. ALIMI 167.170,60 TL
BELEDIYE HiZMET BiNALARI/PARKLAR ELEKTRIK TUKETiM BEDELI:
SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)

1 ELEKTRIK TUKETIM BEDEL] 805.506,00 TL

BELEDIYE HizMET BINALARI/PARKLAR SU TUKETiM BEDELI:



SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)
E SU TUKETIM BEDELI 61.238,00 TL
BELEDIYE HiZMET BiNASI KLiMA BAKIM/ONARIMLARI BEDELI:
SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)
1 KLIMA BAKIM/ONARIMLARI 249.135,86 TL
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DEZENFEKTAN,MASKE VB. TEMIZLIK MALZ. BEDELI:

SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)

|1 DEZENFEKTAN,MASKE VB. | 17.965,50 TL




(

(

| [ TEMIZLIK MALZ.

|

BURO MALZEMESi ALIMI:

SIRA Maliyeti
(KDV Dahil)
1 BILGISAYAR ALIMI 31.860,00 TL

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yefkilisi olarak yetkim dahilinde;



Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler igin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari

ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini

ve harcama birimimizde siire¢ kontroliinuin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini
beyan ederim.

M. NURi ALPASLAN

Destek Hizmetleri Miidiir V.




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

01.01.2021 - 31.12.2021
MUDURLUK ADI iMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
TARIH
PERSONEL SAYISI
Miidiir 1
Memur 10
Sozlesmeli 7
Kadrolu isgi 4
Sirket personeli 3
Toplam 25

Yapi Denetim ve Proje Birimi ve Teknik biiro :

1- 01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihleri arasinda; 43 adet ifraz ve ifraz-yola terk islemi, 15 adet tevhit ve tevhit-
yola terk iglemi, 22 adet tevhit-ifraz-yola terk islemi, 15 adet yola terk islemi,18 adet yoldan ihdas islemi ve 5 adet
ihdas satis arsa iglemi, 2 adet ihdas-tevhit-yola terk islemi,yapiimis olup toplamda 87 adet iglem yapilmistir.

2-01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihleri arasinda 68 adet kat irtifak-miilkiyet projesi onaylanip tapu mudurlugune
goénderilmistir.

3-Yapi denetimli ingaatlarin hak edis diizenlemeleri de bu birimlerimiz tarafinda hazirlanmaktadir. (yaklasik
328 adet)



4-60 adet asansoriin tescil belgesi duzenlenip kayit altina alinmisgtir.
5- 60 adet asansér muhur bozma islemi yapilmistir.

6-Resmi dairelerden ve parsel sahiplerinden gelen talepler lzerine yaklasik 186 adet imar durumu
hazirlanmistir.

7-01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihleri arasinda toplam 141 adet tadilat,isim degisikligi vs. yapi ruhsatlari
diuzenlenmistir.

8-01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihleri arasinda toplam 120 adet yapi kullanma izin belgesi duzenlenmistir.
9-01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihleri arasinda toplam 132 adet yeni yapi ruhsati duzenlenmistir.
10- Dedas yatim programinda yer alan tesislerin 115 adet genel aydinlatma baglanti anlagsmasi yapiimistir.

11- Kurumun Yapimini Dustndugu Cesitli Projeler Igin Mimari, Statik,Elektrik Ve Mekanik Cizimler Yapildi.
Takim Projeler Hazirlandi 3 Boyutlu Sunumlar Yapildi.

12-insaat yapi ruhsati ,ifraz-tevhid , imar durum belgesi, kat irtifaki ve parselasyon harglarinin tahsil edilmesi
gibi islemleri de birimimiz tarafindan yiriitilmektedir.

Numaralama servisi:

1- Belediye sinirlari igerisinde bulunan yapilarin Numarataj yénetmeligine gére adres ve numaralarinin belirlenerek
bilgisayarda Nufus ve vatandaslik mudurlagunan ilgili bolimine kaydedilmesi.

2- Belediyeden insaat ruhsati ve yap! kullanma izin belgesi verilen yapilarin adreslerinin belirlenerek kapi
numaralarinin verilmesi.320

3- Belediye sinirlari igerisinde bulunan cadde ve sokaklar ile binalardaki eksik levhalarin hazirlanarak yerlerine
takiimasi. 1250 adet

4- 2780 mesken ve 750 isyerine yenileme ve MAKS kaynakli duzeltme iglemleri ile Numarataj belgesi verildi.

5- 90 sokak ismi yazildI.

Yapi Kontrol Birimi

- 7 yapinin yikimi gerceklestirildi ve 4 tanesine para cezasi verildi.

imar isleri kalemi :
-Kurum Gérusleri:43 adet verilmistir.

-01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihine kadar imar Isleri Kalemine gelen mahkeme yazilari 137 adet, giden mahkeme
yazilar 72 adet, giden dis kurum yazisi 90 adet, gelen yazilar 310 adet, ifraz-tevhid-yola terk-yoldan ihdas-Enciimen
kararlari 87 adet ve Mardin Buyuksehir Belediyesi'ne giden yazilar 14 adettir.

-01/01/2021 ve 31/12/2021 tarihine kadar SSK Kurumuna giden yazilar 73 adet, Kurum ici yazilar 64 adet, Encumen
_karari red dosyalari 30 adettir.

imar Plani Tadilatlan :




- 31.12.2021 tarihine kadar gelen imar plan degisikligi talepleri 19 adettir. Bunlardan 7 tanesi uygun
gorilurken, 12 tanesi red edilmistir. Uygun gériilen imar plan tadilati dosyalar ile ilgili Mardin
Biiyiiksehir Belediyesine 1/5000 6lgekli plana uygunluk arz edip etmedigine dair yazilar yazilmig
olup 4 adet uygunluk karari tarafimiza iletilmistir. Bahse konu uygunluk karar1 gelen imar plan
tadilati askiya ¢ikarilmis ve askidan inmistir. Uygun goriilen 3 adet imar plan tadilatinin uygunluk
karar1 Mardin Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan tarafimiza iletilmemistir.

- 31.12.2021 tarihine kadar mahalle ayirim ile ilgili toplam 3 adet basvuru bulunmaktadir. Talepler
Belediye Meclisince degerlendirilmektedir.

i 31.12.2021 tarihine kadar gelen kamulastirma talepleri toplam 5 adettir. Bahse konu talepler ile ilgili
Belediye Enciimenince red karar1 alinmistr.

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yefkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu,raporda yer alan bilgilerin gtivenilir, tam ve dogru oldudunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini

ve harcama birimimizde sireg kontroltntn etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi
raporlari ile Sayigtay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini
beyan ederim.

M. ALi AYDEMIR

imar ve Sehircilik Midiirii



RUHSAT VE DENETIiM MUDURLUGU

Kiziltepe ilge sinirlari igerisinde Belediyenin iznine bagh olan isyerlerini; isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin kanun ve buna dayali olarak yiiriirlige konulan yonetmelik hiikiimleri gcercevesinde
ruhsatlandirmak, kontroliinii yapmak ve siniflarini tespit etmek,

* 394 sayili Hafta Tatil Kanunu hiikiimlerine gore hafta tatili ve bayram giinlerinde acgik kalmalar
gereken isyerlerine Tatil Glinleri Caigma Ruhsat: diizenlemek,

)




* 2005/9207 Karar Sayili isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmeligin 33.maddesi geregince
Kolluk Kuvvetinin goriist alinarak Sabahgi Ruhsati diizenlemek,

* 2559 sayili P.V.S. Kanununun 5259 sayil yasa ile degisik 7.maddesi ve 5393 sayili Belediye Kanununun
15.maddesinin (l) bendi geregince Umuma Acik istirahat ve Eglence Yerlerini denetlemek ve
ruhsatlandirmak, Belediyemiz Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii gorevleri arasindadir.

MiSYONUMUZ:

Herkesin saghkli ve dengeli bir cevrede yasama hakkina sahip oldugu bilinci ve gayretiile Toplum Saghgi ve
Cevrenin korunmasinda isyerlerinin faaliyetlerinden kaynaklanan tehditlerin ortadan kaldiriimasi igin
cahgirken girisimcilerimizi desteklemek, beklenti ve 6nerilerini dikkate alarak halkimizin ve girisimcilerimizin
yaninda olmak.

VizZYONUMUZ:
Bolge halkini, girisimcisini ve gevresini 6nemseyen, hizmeti ile butiinlesmis, yiiksek nitelikli personeli ve
yenilikci teknik donanimi ile taninan bir hizmet kurulusu ve rehber olmak.

DEGERLERIMIZ:

Isletmelerin; isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina sahip olmasi, iilke ekonomisine ve issizlige saglamis
oldugu pozitif katki ile 6nemsenmege ve deger verilmeye, Her insan giiler yiize, varligina duyulan saygiyi
hissetmeye, fizyolojik ve psikolojik olarak konforlu ve dengeli bir cevrede yasamaya layiktir.

ILKELERIMIZ:

Hizmete girisimci ve Palkinin 6nerlerine 6nem vermek, onlarla birlikte galismak. Cevre ve toplum saghgini
korumak. isletmecileri desteklemek. Demokratik, seffaf, giiler yiizlii ve diiriist hizmet vermek. insan
haklarina ve diistince! >rine saygili olmak Yasal diizenlemelere bagl kalmak.

BiRiM OLARAK:
Ruhsat ve Denetim mudirligi blinyesinde 1 midiir, 1 sef, 1 memur ,1 kadrolu is¢i ve 2 biiro personeli
,toplam 6 personel ¢alismaktadir.

2021 YILI FAALIYETLERIMIZ:
GELEN BASVURULARDAN:

Sihhi isyeri :98 adet ruhsat

Gayrisithhi miiessese: 43 adet ruhsat

Umuma acik isyeri: 10 adet ruhsat

TOPLAM: 151 isyeri agma ve calisma ruhsati verilmistir.



iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin gtvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare bitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim gercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diuzenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini

ve harcama birimimizde siire¢ kontroltintin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, ic denetgi
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini
beyan ederim.

M. ALi AYDEMIR

Ruhsat ve Denetim Miidiir V.



FEN iSLERi MUDURLUGU



T.C.
KIZILTEPE BELEDIYE BASKANLIGI

Fen isleri Midiirliigii

Konu: 2021 Yili Faaliyet Raporu

FEN iSLERi MUDURLUGU VE BAGLI BIRIMLERIN GOREVLERI

1-Belediye sinirlari igerisinde yiriirliikteki imar planlarina uygun olarak yeni yollarin yapilmasini ve mevcut
yollarin onarilmasini saglamak

2-Vatandasin istek ve sikayetlerini degerlendirerek sonucunu ilgili kisi ve kurumlara iletmek, fiziki ve cevre
diizenlemeleri ile ilgili isleri yirtitmek

3-Belediye sinirlari igerisindeki yeni yapilan yollan asfaltlamak, beton parke yol kaplamalarini yapmak ya da
mevcut bozulan asfaltlarin ve parke yollarin onariimasi ¢alismalarini yiiritmek

4-ihtiyac olmasi durumunda yollara stabilize serilmesi ve sikistiriimasi islemlerinin yapilmasini saglamak

5-Kacak veya ruhsatina aykiri yapilarin yikim islemlerinde, birimine bagh isci, makine ve her turlu arag ve
gerecin génderilmesini saglayarak ilgili birimlerle uyumlu galismalarini saglamak

6-Yatinmlarin ihale dosyalarinin hazirlanmasi, yatirmlarin yuritilmesi, kontrollerinin, kabul islemlerinin
yapilmasi is konularina gore hak edislerini diizenlemek ve ilgili miidirliiklere iletmek gibi is ve hizmetler

7-Kar, don, camur temizligi, sel baskinlari ile micadele ¢caligmalarini ylritmek.



FEN iSLERi MUDURLUGUMUZ TARAFINDAN 2021 YILINDA YAPIMI DEVAM EDEN VE
TAMAMLANAN iHALELER

1) Spor Toto Teskilat Baskanligiyla ortak olarak yiiriittiigiimiiz 5 adet Hali Saha ve 2 Adet Tenis Kortu
Yapim Isi ihalesi tamamlandi.

2) Spor Toto Teskilat Bagkanligiyla ortak olarak yiiriittiigiimiiz 1 adet Yar1 Olimpik Yiizme Havuzu
Yapim Isi Thalesi tamamlandi.

3) Spor Toto Teskilat Baskanligiyla ortak olarak yiiriittiigiimiiz Kapali Spor Salonu Bakim Onarim
Yapim Isi Thalesi tamamlandi.

4) Kirsal Mahallelerde Parke, Bordiir, Oluk Tas1 Yapim Isi ihalesi tamamlandi.

5) Beton Duba Yol Sinir Eleman ihalesi kapsaminda yol kenarlarina beton dubalar yerlestirildi.

6) Kiziltepe Merkez Mahallelerde Parke Tagi Yapim Isi ihalesi kapsamindaki sokak ve caddelerin tist
kaplamasi tamamland. S

7) Kiziltepe Merkez Mahallelerde Parke Tagt Onarim Yapim Isi ihalesi kapsamindaki sokak ve
caddelerin tist kaplamasi tamamlandi.

8) Kiziltepe Merkez Mahallelerde Beton Asfalt Yapim Isi ihalesi kapsamindaki sokak ve caddelerin
tist kaplamasi1 tamamlandi.

9) Cumbhuriyet Ve Turgut Ozal Mahallelerinde Silindirle Sikistirilmis Beton Yol Yapim Isi ihalesi
kapsamindaki cadde ve sokaklarin iist kaplamsi tamamlandi.

10) 2 Adet 4 Gozlii Menfez Yapim Isi ihalesi kapmasinda menfez yapimi tamamlandi.

11) Tepebast Ve Cumhuriyet Mahallelerinde Ust Kaplama Yapim Isi ihalesi kapsamindaki cadde ve
sokaklarn iist kaplamsi tamamland.

12) 1 Adet Yar1 Olimpik Yiizme Havuzu 2 Adet Tiiribin Ve Peyzaj Calismas1 Yapim Isi ihalesi devam
etmektedir.

13) Yiceli, Sancarli, Azikli,Ziyaret Ve Eroglu Muhtelif Kirsal Mahallelerde Kilitli Parke Tas1 Yapim Isi
ihalesi devam etmektedir.

14) 15 Adet Hali saha 15 Adet Pota Ve Muhtelif Mahallelerdeki Hali Sahalarin Bakim Onarim Yapim
Isi ihalesi devam etmektedir.

15) Genglik Merkezi Butik Kapal1 Spor Salonu Ve Muhtelif Okullardaki Bakim Onarim Yapim [si
ihalesi devam etmektedir.



KIRSAL MAHALLE PARKE TASI CALISMASI




MEKEZ MAHALLE ASFALT VE KALDIRIM CALISMASI

Tenenas/an, 699 SoKaK KIZILTEPE







BETON DUBA YOL SINIR ELEMANLARI







KAPALI SPOR SALONU BAKIM-ONARIMI
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MERKEZ MAHALLE PARKE YAPIM







YARI OLIMPiK YUZME HAVUZU




iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim gercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli givenceyi sagladigini

ve harcama birimimizde stireg kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini
beyan ederim.

Mehmet KALKAN

Fen isleri Miidiir V.
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SUNUS

Mali Hizmetler Mudurlugi olarak, 1 Mudur, 8 Memur ve 5 Kadrolu isci, 2 Sozlesmeli personel ve 12 personel a.s.
personelleriyle;
> Hesap verilebilirlik
Tekdiizenin saglanmasi
islemlerin kayit altina alinmasi
Faaliyetlerinin mahiyetine uygun olarak saglikli etkili ve gavenilir bir bicimde muhasebelestirilmesi
Mali tablolarin zamaninda dogru, r."luhasebenin temel kavramlari ve kabul gérmus bitce ve muhasebe
ilkelerine uygun, kesin hesabin gikariimasina temel olacak, karar, kontrol ve hesap verme sureclerinin etkili
caligmasini saglayacak sekilde hazirlanmasi
> Belediye gelir biitgesine konan gelirleri tahakkuk ettirilerek gelir ve alacaklarin takip, tahsil islemlerinin
yuratilmesini diizenlemektir.

VVVY

I- GENEL BILGILER

Kiziltepe Belediyesi Mali Hizmetler Mudurlugunun Misyonu
" 1-Hizmetlerin yapiimasinda kullanilan kaynaklarin ekonomik ve sosyal sartlara bagl
2-Kanunlarla verilen gorev ve yetkiler cercevesinde mahiyetine uygun olarak saglikl etkili ve guvenilir bir bicimde

kullaniimasi ,
3-Muhasebenin temel kavramlari ve kabul gérmus bitge ve muhasebe ilkelerine uygun olarak muhasebelestiriimesi |
saglanarak hesap verilebilirligi kolaylastirmaktir. ?

1- Cok iyi yetismis ve yeterli sayida personelle,
2- Verimliligi esas alarak, , ; i i
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2- Mali Hizmetler Miidiirliigii Teskilat Yapisi

Mali Hizmetler Mudurlugu Belediye Baskanligina bagh 1 Mudir ve Mudarliuge bagl 6 servisten olugsmaktadir.

Miudur;

Mali Hizmetler Mudurlugunan birim yetkilisi olu

3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar;

Madurlagumuze bagh servislerde 21 adet Bil
toplam 20 yazici mevcuttur.

4-insan Kaynaklan;

p, Belediye Baskanina karsi sorumludur.

gisayar, 3 nokta vuruslu yazici, 17 Lazer yazici olmak (zere



Mali Hizmetler Midurligumuzde; 1 Mudar , 9 Memur, 2 Sozlesmeli Memur, 5 Kadrolu Isci ve 12 sirket
personelinden olusmak uzere toplam 29 personel galismaktadir.

Sekil 1: Calisan Personellerin dagilimi

Mali Hizmetler Mudurlagumde calisan personellerimizin egitim durumlari; 4 Lisans, 3 Yiksekokul ve 19 lise, 1
Ortaokul, 1 Ilkokul mezunundan olusmaktadir.

Lisans 4

On Lisans 3

Ortaokul 1 )
llkokul 1

Sekil 2- Personellerin Egitim durumu
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Mali Hizmetler servisi,

Belediyeye ait gelirlerin ve alacaklarn tahsili,

Giderlerin ve borglarin hak ve sahiplerine 6denmesi,

Para ve para ile ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmas: ve ilgililere verilmesi

Diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasina iliskin muhasebe ,

hizmetinin yapildig: birimdir.
Mali Hizmetler Servisi, '
Belediyece idare edilen ambar vb. miiesseselerden her birinde bulunacak, her tiirlii madde,
esya ve malzeme ile idare ve kurumlardaki demirbas esyalann giris ve cikis islemlerinin
koordinasyonunu saglamak,
Alim yapilan mal ve malzemelerin, ilgili teknik ve idari sartnamelerin dogrultusunda ve
Taginir Mal Yénetmeligi esaslarina gore diger islemlerin dokiimanteri kisa bashklar olarak
asagiya cikarilmistir;

< 2021 Yih Nisan ayinda bir 6nceki yilin Kesin idare hesabi gikartilip, Belediye Baskanligina ve ilgili mercilere
sunulmasi;

< 2021 Y igerisinde bir sonraki yiin butcesi hazirlanmasi igin ilgili birimlere butce cagrisi yapilip, b?.'imlerden
gelen sayisal veriler dogrultusunda butce taslagi hazir hale getirilip ve Belediye Baskanligina sunuluj:

2021 Yili her ay Memur, Isci, Sozlesmeli Personel, Belediye Baskan, Baskan yardimcilari, Meclis Gyelerinin
oturumlari, Enctimen huzur haklari, Belediye Baskan vekilleri oturumlari ve ihtisas komisyonlarinin oturumlari
hazirlayip 6demlerin yapilmasi: ' )

<2021 Yili her ay Memurlarin emekli kesenekleri, Belediye Baskan ve Belediye Baskan Yardimcilarinin emekli
kesenekleri, Isci ve Sézlesmeli personellerin SGK primleri elektronik ortamda hazirlanip yiuklenmesi



MALI HiZMETLER MUDURLUGU
GELIRLER SEFLIGI

2021 MALI YILI

FAALIYET RAPORU




Gelirler sefligimiz belediye hizmet binasinin zemin katinda olup,1 Sef, 2 tahsildar, 3 tahakkuk memuru, 3 dis
gorev memuru ve 1 sofér ile vatandasa etkin ve 6zverili bir sekilde hizmet verme anlayisina sahip olan bir
servis olup,

Belediyeye ait gelirlerin ilgili yasalar ve mevzuatlar cercevesinde zamaninda ve etkin bir sekilde tahakkuk ve
tahsilatini yapmakla yiikiimli olup, 2464 sayili Belediye Gelirler Kanunu geregi ile hazirlanan ve Belediye
Meclisince kabul edilen gelir tarifesine uygun olarak her tiirlii vergi, harg, kira, isgaliyelerin tahakkuk, tahsil
ve takip islemlerini yapmakla sorumlu olan Mali Hizmetler Midiirligune bagh olan bir servistir.

01.01.2021---31.12.2021 tarihleri arasinda Gelirler servisi calisanlari olarak yapmis oldugumuz islemler,
kayitlar, tahsilat ve faaliyetler hakkinda bilgilendirme raporumuz maddeler halinde hazirlanarak asagida
siralanmistir.

1) 2464 sayili Belediye Gelirleri kanununa gore Belediyemiz sinirlarindaki is yerlerinin Cevre temizlik
vergilerinin tarh ve tahakkuku:saglanmis olup, belediyemize gelir kazanilmasi saglanmistir.

2) 2464 sayili Belediye Gelirleri kanununa gére Belediyemiz sinirlarindaki is yerlernin ilan ve Reklam
vergilerinin tarh ve tahakkuku saglanmis olup, belediyemize gelir kazanilmasi saglanmistir.

3) 2464 sayil Belediye Gelirleri kanununa goére Belediyemiz sinirlarindaki taginmazlara yénelik Yol
Harcamalarina katim payi adi altinda tarh ve tahakkuku saglanmig olup, belediyemize gelir kazaniimasi
saglanmistir.

4) 2464 sayili Belediye Gelirleri kanununa gore Belediyemiz sinirlarindaki yerlesim alanlarinda faaliyet
gosteren(Semt pazarlari, Fuar, Kermes vb. yerlere isgaliye adi altinda tarh ve tahakkuku saglanmis olup,
belediyemize gelir kazandiriimasi saglanmistir.

5) 2464 sayili Belediye Gelirleri kanununa gore Belediyemize basvuruda bulunulan nikah islemleri icin
Evlenme Ciizdani ad altinda tahsilat saglanmis olup, belediyemize gelir kazandiriimasi saglanmistir.

6) 2464 sayil Belediye Gelirleri kanununa gére Belediyemiz Garaj Amirligi tarafindan vatandasa hizmet
amagh tahsis edilen is Makineleri Kiralama Bedeli adi altinda tahsilat saglanmis olup, belediyemize gelir
kazandirilmasi saglanmistir.



7) 2464 sayilh Belediye Gelirleri kanununa gore Belediyemiz imar Midirliigi ile koordineli galisihp,
Ekspertiz adi altinda tahsilat saglanmig olup, belediyemize gelir kazandinlmasi saglanmgtir

8) 2464 sayilll Belediye Gelirleri kanununa gore Belediyemiz imar Midirligu Yapi Denetim Servisi ile
koordineli calisilip, imara Aykiri Kagak Cezasi adi altinda tahsilat saglanmis olup, belediyemize gelir

Kazandirilmasi saglanmigtir.

9) 2464 sayili Belediye Gelirleri kanununa gére Belediyemiz Zabita Mudiirligu ile koordineli galisihp, Zabita
para cezalari adi altinda tahsilat saglanmis olup, belediyemize gelir kazandiriimasi saglanmistir.

10) 2464 sayil Belediye Gelirleri kanununa gére Belediyemiz Ruhsat ve Denetim Midirligi ile koordineli
calisilip, Ruhsat Harglari adi altinda tahsilat saglanmis olup, belediyemize gelir kazandinlmasi saglanmistir

11)Servisimize bagvurulan esnaflar tarafindan is yerlerini kapatma dilekgelerine istinaden personelimiz
tarafindan sahada yerinde tespit yapilarak isyerinin faaliyetinin sonlandirip sonlandiriimadigi ile ilgili
fotograf ve tutanaklarla tespitinin saglanmasi yapilarak tahakkuktan terkin islemi yapilmasini saglamaktir.

12)Belediyemiz sinirlarinda yeni agilmis olan ve servisimizde miikellefiyet kayitlari bulunmayan ig yerlerinin
cevre temizlik vergisi ve ilan ve reklam vergisi tespiti icin 4 personelimiz tarafindan 2 tane sampas
programina entegreli onan tabletlere cift koldan

saha calismasi yapiimaktadir.

13) Otogardaki diikkanlarimiza ait olan Kira bedelleri her ay tahakkuku yapilip tahsilat yoluna gidilerek,
belediyemize gelir kazandiriimigtir.

14) Belediye veznesinde iki tahsildarimizin 6z verili calismasi sonucunda vatandasglar her tiirlii tahsilat
islemlerinin gerceklestirilmesi icin etkin bir sekilde ¢alismalari saglanmaktadr.

15) Gelirler servisimiz tarafindan vatandasin memnuniyeti igin bulunduklari yerden belediyemiz web sitesi
iizerinden her tirlii tahsilatin T.C.Kimlik Numarasi iizerinden isleme alinarak daha etkin ve hizh sekilde
gerceklestirilimesi saglanmistir.



16) Gelirler servisi olarak vatandasin tahsilat konusunda kolaylik saglanabilmesi icin vatandasa
veznelerimizde Pos Cihazi ile tahsilatin yapiimasi saglanmistir.

17) Sehir disinda bulunan vatandaglarimizin vergi borglarini bankalarindaki IBAN numaralarina yatirilan
borglarin Muhasebe Servisi ile koordineli calisip Mahsupluma iglemleri yapilarak miikelleflerin hesaplarina
isleyerek daha etkin bir sekilde yapilmasi saglanmaktadir.

18) Gelirler servisi olarak yapilan tahsilatin gin sonunda icmalleri gekilerek diizenli bir sekilde Bankaya
yatinlmasi saglanmaktadir.

19) Gelirler servisimize havale edilen Belediye Enciimenince onaylanan para cezalari ilgili mkelleflere
bildirilip tahsilati saglanmaktadir.

20) Belediyemize ait olan parklarin icerisinde bulunan kapali alanlar ( cafe-cay ogagl) ihale islemleri
belediye enciimeni ile koordineli bir sekilde calisilarak ihaleye katiim saglayan ve sartlara haiz olan kisilere
verilip,kira geliri adi altinda belediyemize gelir kazatdinlmustir.

21) Belediyemiz hiikiim ve tasarrufunda bulunar; Tepebasi mah ve Kochisar mahallesinde 2 Adet ATM
(Paramatik Cihazi ) platform yerlerinin 3 yil siireyle kiraya verilmis olup,belediyemize gelir kazandinlmistir.

22) Belediyemize ait olan parklardaki su ve elektrik aboneliklerine ait olan ve tahminimizce yiiksek
faturalandirilan faturalarin minimuma indirilmesi ile ilgili MARSU ve TEIAS’a resmi yazismalar yazilip gerekli
takibat ve islemler devam edecektir.

23) Belediyemizde vadesi gecen borglar ile alakali miikelleflere 6deme tebligati diizenlenmis olup,
dizenlenen tebligatlar 7143 sayili ve 7256 yapilandirma kapsamindan énce 3.500 tane borg tebligat
hazirlanmis olup, vatandas yapilandirma siirecine yetistirme anlayisi ile sahislarin adresine posta yoluyla
gonderilip. Belediyemize gelir kazandirilmstir.



24) 7256 sayil borg yapilandirma kanunu kapsaminda vatandasin daha iyi ve hizh sekilde hizmet gérme
anlayisi ile gelirler sefligimizde bulunan tim personeller yapilandirma islemlerinde aktif sekilde calisip,
vatandasa en iyi hizmet sunulmus olup belediyemize gelir kazandinlmistir.

25) Wep tapu sistemi iizerinden haciz islemine konu olan mikelleflerin tapu kayitlarina elektronik ortam
iizerinden haciz konulmus olup,Ayrica EBYS iizerinden Arag hak mahkumiyeti modulu uzerinden borglu
bulunan miikellefleri ait plaka sorgusu yapilarak adlarina olan araglara elektronik ortam uzerinden haciz
islemi baglatilmigtir.

26) Vadesi gegen alacaklarimizin tahsilatina yonelik 30.000 tl tizeri olan ve 6deme siresi gegen R
vatandaslara deme emirleri génderilmis olup, 6deme yapmayanlar hakkinda haciz iglemleri baslatiimasi
konusunda calisma baglatiimis olup halen devam etmektedirGelirler sefligimiz belediye hizmet binasinin
zemin katinda olup, 1 Sef, 2 tahsildar, 3 tahakkuk memuru, 2 dis gérev memuru ve 1 sofér ile vatandasa
etkin ve dzverili bir sekilde hizmet verme anlayigina sahip olan bir servis olup,

Belediyeye ait gelirlerin ilgili yasalar ve mevzuatlar cercevesinde zamaninda ve etkin bir sekilde tahakkuk ve
tahsilatini yapmakla yiikiimlii olup,2464 sayil Belediye Gelirler Kanunu geregi ile hazirlanan ve Belediye
Meclisince kabul edilen gelir tarifesine uygun olarak her tirli vergi, harg, kira, isgaliyelerin tahakkuk, tahsil
ve takip islemlerini yapmakla sorumlu olan Mali Hizmetler Miidiirligiine bagli olan bir servistir.



EMLAK SEFLIGi FAALIYET RAPORU

(01.01.2022 -31.12.2022)

1319 Sayili Emlak Vergisi kanunun konusu; Tirkiye sinirlari icersindeki Bina, Arsa ve Arazilerdir.
Kanunun amaci; Bina, Arsa ve Arazi vergilerinin tahakkuk ve tahsilini gergeklestirmektir.

1. FIZIKSEL YAPI: Emlak servisimiz belediye hizmet binasinin zemin katinda hizmet vermektedir. bir
sef odasi, bir arsiv dosyalama odasi olmak iizere iki odadan olusup bankta hizmet verme seklinde personel
cahsmaktadir.

2. BiLGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR: Emlak servisimizde 7 adet Bilgisayar, 4 adet yazici ve 4 adet
telefon bulunmaktadir.

3. INSAN KAYNAKLARI: Bir Birim Yetkilisi, iki kadrolu isci ve ii¢ sirket elemani toplam alti personel
caligmaktadir. Birimde galisan personelin egitim durumlari; bir yiiksek lisans, bir lisans, bir 6n lisans ve Ug
lise mezunu personel bulunmaktadir.

EMLAK SERVISININ FAALIYETLERI:

a) Kaymakamlik sosyal yardimlasma fonundan gelen gayrimenkullerin emlak vergi degerleri ile ilgili
yazilara cevap verilmektedir. Bu islemler yapilirken emlak servisimizde kayith olmayan gayrimenkullerin
kaydi yapilip, vergileri tahsil edilmektedir. Yaklasik 350.000 TL Tahsil edilmistir.

b) Kirsal mahallerden ( kdyler) gelen arazilerin emlak vergi degerlerinin tespit islemleri yapilip,
yaklasik olarak 4.000 Adet Rayi¢ Bedel Bilgi Formu diizenlenmistir.

c) Dort yilda bir Arsa m2 birim deger tespiti icin, takdir komisyonu toplantilari yapilmaktadir. Mart
ayindan baslayarak ilgili kurumlardan komisyon lyeleri atamasi igin eleman istenmistir. Nisan ayinda Arsa



Takdir Komisyonu toplantilarina baslanmistir. Haziran ayinin sonuna kadar 18 merkez mahalle ve 165 kirsal
mahalle olmak tizere toplamda 183 mahallenin 2022 yilli igcin Arsa m2 birim deger tespitleri yapilmistir.
Merkez mahallerinin 2021 yilli rayiclerine gére % 15-20 oraninda artis yapilmistir. Kirsal mahallerde ise arsa
m2 birim degerleri 6.00 TL olarak belirlenmistir

d) Veraset ve intikal islemlerinden dolayi, vatandaglarin Tapu Sicil ve Vergi dairesi midiirliiklerine
ibraz etmesi icin 300 adet islem yapilmistir.

e) Tapu devir islemleri igin Tapu Sicil Mudiirliiglinden belediyemiz emlak servisine génderilen
vatandaslarin emlak vergisi kayitlar kontrol edilip, kaydi olmayan Bina, Arsa ve Arazilerin emlak kayitlari
yapildiktan sonra Tapu sicil mudirligiine emlak vergi degerleri gonderilmektedir. Bu yapilan is ve
islemlerle kayip ve kagak emlak kayitlari tespiti yapilip vergileri tahsil edilmektedir. Ayrica WEB TAPU ve
TAKPAS sisteminin devreye alinmasiyla birlikte belediye ye gelen vatandaglarin TC Kimlik numaralan
iizerinde sorgulama yapilip adlarina servisimizde kayith olmayan taginmazlar kayit altina alinmaktadir. Son
donemlerde dogal gaz firmasi tarafindan vatandaslardan Emlak Bildirimi istenildigi icin, kayip kagak
binalarin tespiti yapilmaktadir.Bu igslemlerin neticesinde emlak vergisi tahakkuk ve tahsili agisindan 2021
Yilinda Belediyemize biyiik faydasi olmustur.

f) Diger Resmi Kurumlardan belediyemize gonderilen emlak vergi kayitlar ve emlak vergi degerleri
ile ilgili 1.300 adet yazismaya cevap verilmistir. ‘

g) Emlak Vergilerinin tahsilatini hizlandirmak ve Vatandaglarin zamaninda vergilerini vermeleri
amaciyla SMS bilgilendirme mesaji, bez afisler asilmistir. Yapilan ¢aligmanin emlak vergisi tahsilatina katkisi

olmustur.

h) Emlak Servisimizde kayith bina arsa ve arazi toplaminda 40898 mikellef ve 101935 beyan
bulunmaktadir. Mardin Valiligi hesabina taginmaz kiiltiir payi olarak 238.000 TL Emlak vergisinin %10 kadar
Tasinmaz Kiiltiir Varliklar Payi tahsil edilip génderilmistir.

01.01.2021 - 31.12.2021 TARIHLERi ARASI EMLAK VERGISI TAHSILATI:
BINA VERGISI : 6.984.857 TL
ARSA VERGISI : 3.669.402 TL
ARAZi VERGISI: 281.714TL

KULTUR PAYI: 175.000 TL



GECIKME ZAMMI: 836.410 TL

TOPLAM :11.947.383 TL

Kiziltepe belediyesi Mali Hizmetler Mudurlagu’'nin gelir ve gider bitcesinin hazirlanmasi,

Hesap verilebilirlik ve tekdiizenin saglanmasi,

Islemlerin kayit altina alinmasi,

Faaliyetlerinin mahiyetine uygun olarak saglikli etkili ve givenilir bir bicimde muhasebelestirimesi mali
Tablolarin zamaninda dogru muhasebenin temel kavramlari ve kabul gérmis bitce ve muhasebe llkelerine
uygun, kesin hesabin gikarilmasina temel olacak karar, kontrol ve hesap verme siireglerinin etkili calismasini
saglayacak sekilde hazirlanmasi

= Belediye gelir bitgesine konan gelirleri tahakkuk ettirerek gelir ve alacaklarin takip ve tahsil islemlerinin
yuratilmesini diizenlemektir.

1- Bilgili ve egitimli personel istihdami saglamak, personelin sirekli egitimeleri ve motivasyon caligmalari yapmak,

2- Gunun teknolojisini yakalamak ve takip etmek,

3- Sdrekli kontrol ve takip mekanizmasinin olusturmak,

4- Seffaf ve adil yonetimi yapmak,

5- Arastirma ve gelistirme yapmak,

6- Hizmet kalitesinde 6dun vermeden mevcut gelir duzeyi Gzerine ¢gikmak ve is planlarini gerceklestirmek amaci ile
gelir artirici, gider azaltici arastirma gelistirme yaparak bunlari uygulamaya koymak ve sonuglarini takip etmek,

7- Elestiri ve tavsiyelere agik olmak ve gelen elestiri ve tavsiyeleri dikkate alarak degerlendirmek

Mudurluk calismalaninin yeniliklere acik, ihtiyaca cevap veren bilgi ve becerilerle donatiimasi saglanarak
daha etkin hizmet vermelerini temin etmek.

Yeni Kanun ve Yénetmeliklere paralel olarak birimimizde ¢alisan personellerin 2 defa meslek igi egitim almasini temin
etmek, teknik ve teknolojik bilgileri tazelemek, egitimleri her yil kademeli olarak artirmak.

1- Gorevde bilgilendirme ve esitlik esastir.

2- Gorev uygulamalarinda durust ve adil olunacaktir.

3- Sunulan hizmetler ¢6ziime yonelik olacaktir.

4- Vatandagimiza saygi esastir.

5- Yasalarin verdigi gérevin yerine getiriimesinde esit ve seffaf olunacaktir.
6- Calisanlarin mesleki ve davranis egitimlerine 6nem verilecektir.



7- Personelimiz takim ruhu ve isbirligi inanci ile galisacaktir.

8- Meslegi ve kurumu kuguk dustrecek davraniglara firsat verilmeyecektir.
9- Verilen hizmetlerde kalite 6n planda olacaktir.

10-Verilen hizmette politik amag gudilmeyecektir.

11-Temel prensibimiz vatandas memnuniyeti olacaktir.

MALI HiZMETLER BiRiM YONETICiSiNiN BEYANI

Mali hizmetler birim yoneticisi olarak yetkim dahilinde

Bu idarede, faaliyetlerin mali yoénetim ve kontrol mevzuati ile diger mevzuata uygun olarak ytrutaldagand, kamu
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini temin etmek Uzere i¢ kontrol streclerinin igletildigini,
izlendigini ve gerekli tedbirlerin alinmasi icin dusunce ve onerilerimin zamaninda ust yoneticiye raporlandigini beyan
ederim

idaremizin 2021 yili Faaliyet Raporunun Mali Bilgiler béliminde yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu
teyit ederim.



Nese OZDEMIR

Mali Hizmetler Midiir V.

ETUT VE PROJE MUDURLUGU
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve dazenliligi hususunda yeterli glvenceyi sagladigini

ve harcama birimimizde siirec kontroliniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu guvence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, ic denetgi
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadi§ini
beyan ederim.

AHMET ARSLAN

Etiit ve Proje Miidiir V.
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BASIN-YAYIN VE HALKLA iLiSKILER
MUDURLUGU



1)2021-2022 Egitim-Ogretim yilinin baslamasiyla Kdy okullarinda yer alan 1. Sinif Ogrencilerine 5000
adet akilli kalem ulastirildi.




2)Ramazan ay! dolayisiyla VEFA ekipleri 10.000 aileye Gida kolisi dagitimi gerceklestirdi.




3)YKS sinavina Mardin'de katilacak olan 6grencilere iicretsiz ulasim destegi saglandi.




4)Merkez ve Koy okullarina 10.800 adet Mangala Oyunu hediye edildi.




5) Koronaviriis salgini nedeniyle 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayramini evlerinde
kutlayan gocuklar igin kortej olusturuldu. Nasreddin Hoca, Keloglan, Minyon, Sirinler, Tom ve Jerry
ve Palyogo gibi sevilen gizgi film kahramanlarinin kostiimleri satin alinarak kortej olusturuldu.




6) 7. Tanm ve Gida Fuarinda Kiziltepe Belediyesi standi acilarak belediyé logosu baskili

canta,anahtarlik,kalem,sapka basimi yapildi ve vatandaslara dagitildi.




7) 1.Uluslararasi Yari Maraton Kosusundaki katilimcilara 300 adet katilim belgesi basilip dagitimi
yapildi, 50 adet yelken yaptirilarak kosu alanina yerlestirildi.




8) 24 Kasim Ogretmenler giinui programinda 6gretmenlere 500 adet kupa bardak dagitimi yapild.




9) Tum resmi programlarda kullaniimak tizere belediye logolu afig, branda, roll-up yaptirildi.

1C.
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10) Muhtarlar Gunt programinda muhtarlarimiza isimlerinin yazili oldugu 189 adet kupabardak
dagitildi.




11) Belediye calismalarini yayinlamak ve Kiziltepe'yi tanitmak tizere Belma Belen’le Geziyoruz
programina konuk olundu,.Beyaz TV televizyon kanalinda program yayinlandi.




12) Kursat Tuzmen’le Benim Sehrim programina konuk olundu ve Haber Global televizyon kanalinda
program yayinlandi.
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13) Cem Seymen’le Calisan Turkiye programina konuk olundu ve CNNTurk televizyon kanalinda
program yayinlandi.




14) 23 Nisan ve 19 Mayis tarihlerinde yapilan etkinliklerde ¢ocuklara daditiimak tizere 2000 adet
oyuncak alindi.




15) Kiziltepe Kadin Senliginde vatandaslarimiza Belediye logolu sapka, anahtarlik, seker, defter
verildi.

KIZILTEPE

ac| EDIYES)




16) Kamu kurum ve kuruluslara dagitilmak Gizere 5000 adet belediye bulteni basildi.




17) Kovid-19 salgini sebebiyle karantinada bulunan ailelere ve dig
hijyen kiti dagitildi.

er vatandaglara 3168 adettemizlik ve



21 MART 2021 23 NISAN ASFALT YOL ATIK DONOSU BAYRAM TEBRIK
DOWNSENDROM VIDEOSU-2021 CALISMASI-2021 OKULU VIDEOSU-2021
U FARKINDALIK
GUNU-2021

ITI

9 KIZILTEPEDE KONTEYNE ODUL TORENI

KIZILTEPE,_BITIS . .
 SENLK VIDEQSU

VEFA GIDA
KOLISI-2021

18) Hira Medya’da 21 Mart Down Sendromu Fark'ndalik giinii,23 Nisan Ulusal Egemenlik cocuk bayrami
gunu Belediyenin yapmis oldugu asfalt calismalari, 1. Uluslararasi Mezopotamya yarimaraton kosusu

guna ile ilgili videolar hazirlandi, bu videolar sos) 2l medya hesaplarinda paylasildi.



iC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yefkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin gvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde sirec¢ kontroliiniin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu guvence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve dederlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Alaaddin OZEL

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiir



KADIN VE AILE HiZMETLERIi MUDURLUGU



MESLEK EDINDIiRME PROJESI

Kiziltepe Belediyesi Kadin ve Aile Hizmetleri Miidiirliigiine bagli dort kadin merkezimizde kadinlara
yonelik birbirinden farkli “Meslek Edindirme Kurslari” verilmekte olup, kurs bitiminde Halk Egitim
Merkezi onayl sertifika verilmektedir.

Merkezlerimiz:
1. Hanmmeli Kadin Merkezi
2. Mezopotamya Hanimeli Saglik Yasam Merkezi
3. Turgut Ozal Saglik Yasam Merkezi

4. Dikmen Hanimeli Kadin Merkezi

® Kiitiiphanelerimiz ve Merkezlerimizde Ulasilan kisi sayisi1 :5606

v -



Aile ve toplum, devletiyle bir viicut gibidir. Bir tarafta goriilen rahatsizlik, mutlaka diger
organlara da sirayet eder. Giiniimiiz ailelerine baktigimizda ise bir¢ok sorunla bas etmek zorunda
olduklarini ve destege ihtiyaglarini oldugunu gériiyoruz. Iste bu rahatsizliklarin tespit edilmesi ve
degerlendirilmesi sonucunda Kadin Ve Aile Hizmetleri Miidiirligii biinyesinde psikolojik destek
verilmektedir. Aile fertlerine yonelik seminerler diizenlenmektedir.

e Ulasilan kisi sayis1 :450

Not : Meslek Edindirme Kurslarimiz devam etmektedir.

COCUK OYUN ODALARI

Merkezlerimizdeki Meslek edindirme Kurslarimizda egitim géren kadm kursiyerlerimizin ~ goniil
rahathg ile egitimlerine devam edebilmeleri icin 3-6 (36-72 ay) yas aralifindaki g¢ocuklarina , Cocuk
Oyun Odalarinda egitimler verilmektedir.
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ATIK DONUSUM OKULU COCUK ATOLYESI

Atik Déniisiim Okulu Cocuk Atolyesi
kullandigimiz ve ¢ope attigimiz bir ¢ok mad
geri doniistiiriilebilecegi bilincini olusturmasi
geri doniistiirityor.

e Ulasilan Cocuk Sayisi 1100

ile okul oncesi cagindaki gocuklara, giinlik hayatta
denin aslinda ¢op olmadigini gostermek ve bu maddelerin
yoniinde agilan okulumuzda, ¢ocuklar gelecegi diisiiniiyor
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I$-KUR MESLEK EDINDIRME KURSLARI

23.02.2021 tarihinden itibaren Hanimeli Kadin Merkezinde Is-Kur isbirligi ile 6 ay siirecek iki (2) El
Sanatlari kursumuz agildi. Kurslarimizda amigurumi bebek ve ¢anta tasarimi egitimi verildi . Sampiyon
Takimimiz Yeni Kiziltepe Spor Voleybol Takimi formali bebekler ve Mezopotamya Cilek Bahgeleri igin
tasarladiklar1 bebekler ile kursiyerler calismalarinda Kiziltepe’nin degerleri yansitmayr da ihmal
etmiyor.

e Ulasilan Kkisi sayisi :50



KIZILTEPE ATIK DONUSUM OKULU

30.06.2021 tarihinde Kiziltepe Kaymakamligi ve Kiziltepe Belediyesinin destek verdigi Kiziltepe Ureten
Kadmlar Kooperatifi isbirligi ile Kiziltepe Atik  Doniisiim  Okulu’nun agihist  gerceklesti.
Cumhurbaskanmimiz  Saym Recep Tayyip ERDOGAN’IN esleri Saygideger Emine ERDOGAN
Hanimefendinin himayesinde devam eden sifir atik projesine Kiziltepeli kadinlardan da destek geldi.
“Kiziltepe Kadimi El Ele Veriyor, Atik Malzemeyi Doniistiiriiyor” slogani ile acilist yapilan Kiziltepe
Atik Déniisiim Okulu’nda kadinlar hiinerlerini sergiledi. Tiiketen diinyada geri doniisen sanatin okulunda
birbirinden farkli ve kullamish iiriinler iretilmeye devam ediyor. Kagittan; sepet, saks1 ve kapi
siisii, kumastan; supla, kasnakta kilim dokuma, sepet, top, bebek, kamistan; supla ve siis esyast yapan
kadinlar atik malzemeleri sanat eserine doniistiiriiyor. insanogluna hayat veren kadmn atik malzemeye de

ikinci yagami sunuyor.

Ulasilan Kisi sayisi : Halka A¢ik
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Midiirligimuze bagh dort kadin merkezimizden yaralanan toplam kisi sayisi : 7656

DUZENLENEN SOSYAL ETKIiNLiK (KONSER-TiYATRO-FESTIVAL-
SENLIK V.B.)

KIZILTEPE URETEN KADINLAR SENLIGI

30.06.2021 tarihinde Kiziltepe Kaymakamligi, Kiziltepe Belediyesi Kadin ve Aile Hizmetleri Miidiirliigii
ve Kiziltepe Ureten Kadinlar Kooperatifi is birligi ile kadinlara 6zel senlik diizenlendi. Kiziltepeli iireten
kadinlarin yer aldig1 ve cesitli iriinlerin sergilendigi, miizik dinletisi esligindeki senlikte misafirlere
unutamayacaklari keyifli anlar yasatildi.Hali caddesinde diizenlenen Kiziltepe Ureten Kadinlar Senligi
renkli goriintiilere sahne oldu. Senlikte kadinlar el emegi iiriinlerini goriiciiye ve satisa ¢ikardi.

e Ulagilan kisi sayis: :5.000

=




ASURE PROGRAMI

19.08.2021 Tarihinde Muharrem Ayi miinasebetiyle miidiirligiimiiz tarafindan asure giinii diizenlendi.
Geleneklere uygun olarak; fasulye, nohut, bugday, findik, incir, kayisi, badem, kuru iiziim, kus iiziimi,
kuru dut, nisasta vb ii iiriinlerden olusan 30 gesit malzeme kullanilarak yapilan asure,  Kadin
Merkezimizde kadin ve g¢ocuklara, Hali Caddesinde vatandaglara ve gezici araglarimizla Kiziltepe Ilgesi
ve kirsal mahallelerindeki vatandaslarimiza ikram edildi. Covid19 tedbirleri kapsaminda dagitimiar
titizlikle gergeklestirildi

e Ulasilan Kisi sayisi :8.000







ULUSLARARASI MARDIN TARIM EKIPMANLARI, GIDA VE HAYVANCILIK FUARI

7*incisi diizenlenen Uluslararasi1 Mardin Tarim Ekipmanlari, Gida ve Hayvancihk Fuarinda
Miidiirliigiimiiz Kadin Merkezi El Sanatlari kursunda kadinlarin yaptig1 amigurumi bebekler ve cantalar
fuarda sergilenmistir.

e Ulasilan kisi says1: 1.314




4.ULUSLARARASI MARDIN UCURTMA FESTiVALI

Mardin’de bu yil 4’iinciisii diizenlenen Uluslararasi1 Mardin Ugurtma Festivalinde, Merkezilerimizdeki
kurslarda kadinlarimizin yaptigi el emegi goz nuru iiriinler festivalde yerini aldi.

e Ulasilan kisi sayisi: 1.350
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24 KASIM OGRETMENLER GUNU
Ogretmenlerimizi anmak, onurlandirmak ve onlara sevgi gostermek amaci ile Miidiirligiimiize
bagli Hamimeli kadin merkezi, Turgut Ozal Saglik Yasam Merkezi, Mezopotamya Hanimeli

Kadin Merkezi ve Dikmen Hanimeli Kadin Merkezlerimizde gdrev yapan 6gretmenlerimizin 24
Kasim Ogretmenler giinii kutlandi.

e Ulasilan Kisi Sayis1:150

A1 RAADT NITAIY A MAYE/AT CEORMDMARMTT T A DL TN AT TS Pad #1.N1



doktor ve hemgire kostiimlerini giyen ¢ocuklarlarla 21 Mart Diinya Down Sendromu Farkindalik
Giinii’ne 6zel, hep birlikte pasta kesilerek cocuklar i¢in hazirlanan hediyeler kendilerine verildi.

* Ulagilan kisi Sayisi: 33

+1 Farkimiz,




8 Mart Diinya Kadinlar Giinii

08.03.2021 tarihinde * ‘GULSEN Diinya Giiz

Giinii’ne 6zel her meslek grubundan (
kendilerine takdim edildi.

e Ulasilan Kisi sayisi: 853

¢aycl, asgl, is¢i, pazarc

ellegsin” slogantyla yola ¢iktik.8

vb.) kadnlar i¢i

Mart Diinya Kadinlar
n hazirlanan hediye paketi




KADIN EL EMEGIi PAZARI

Kadinlarimiza, merkezlerimizde 6grendikleri el emegi goz nuru iiriinlerini, katki saglamas1 amaciyla
“Kadnlar Uretiyor Urettikge Giigleniyor™ slogani ile tanitma ve satisin1 yapma yoniinde her Cumartesi
ginii 10:00-18:00 saatleri arasinda Mova’da stand acarak destek oluyoruz.

Ulasilan Kisi Sayisi: 800



Diizenledigimiz sekiz etkinlik ve senlik programlarimizda toplamda ulasilan Kisi
sayisi:17.500

GiYiM BANKASI PROJESI

Kiziltepe ilgesinde yasayan, ihtiyag sahibi oldugu tespit edilen ailelere, daha 6ncesinde hig¢ kullanilmamis
ayakkabi, kiyafet vb. ihtiyaglarmin karsilanmasi amaglanmstir.

Ulasilan Kisi Sayisi: 23297






HiZMET VERILEN YASLI VE BAKIMA MUHTAC KiSILER

KIZILTEPE CINARLARIYLA MUHABBETTE VEFA PROJESI

24.01.2021 Gengler umutlartyla, yaslilar diisleri ve anilartyla hayatta kalirlar, vefa ile yogrulan sevgimiz
kiymetli bilyiiklerimize yoldaslik etsin diye "Kiziltepe Cmarlartyla Muhabbette Vefa Projesi" kapsaminda
yaslhlarimizi ziyaretlerde bulunuyoruz. Covid-19 tedbirlerine riayet edilerek Midurliguimuzce

hazirladigimiz (namazlik,tespih,kolonya ,sal vb. ) hediyeleri takdim ediyoruz.

e Arakdy Mahallesinde yaglilarimiz ziyaret edildi.
e Merekez ve Kirsal Mahallelerdeki yaslilarimiz ziyaret edildi.
e Ulagilan Kisi Sayis1:1465






MUTLU KADINLAR MUTLU AILELER

05.01.2021 Tarihinde baslattigimiz " Mutlu Kadinlar, Mutlu Aileler" Projesi kapsaminda engelli ve esini

kaybeden Kiziltepeli kadimlar evlerinde ziyaret edilerek, Midiirligtimiizee hazirlan
Covid19 tedbirleri kapsaminda kendileri verilmektedir.

e Ulasilan kadin sayisi :800

an Ozel hediyeler



HASTA NAKIiL AMBULANSI

Kiziltepe Belediyesi Aile ve Kadin Hizmetleri Midiirliigii biinyesinde hizmet veren “Hasta Nakil
Ambulans1” ilgemiz merkez ve kirsal mahallelerde yasayan  yasl, engelli vatandaslara hizmet
vermektedir. Halkimizin saghgi i¢in zaman mefhumu olmaksizin 7/24 il i¢i ve il dis1 (Adana, Sanlurfa,
Diyarbakir vb.) nakilleri saglanmaktadir.

e Ulasilan kisi sayis1 :702




SEHIT ve GAZi AILE ZIYARETI

Kurban Bayrami Arifesinde, vatanin birligi

merkezinde ve kirsal mahalleler olmak iizere sehi

Doniisiim Okulunda” tiretilen tirtinlerin ke
har¢hg sehit cocuklarina hediye edilmistir.

e Ulasilan Kkisi sayist :28

ve biitiinliigii ile milletin huzuru i¢in canlarmi feda eden ilge

rmeste sergilenmesi i

t ve gazi aileleri evlerinde ziyaret edildi. “Atik

le elde edilen gelir, Kurban Bayrami
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KIZILTEPE

HOSGELDIN BEBEK PROJESI
ziyaret ederek, sevinglerine ortak oluyoruz.
diyor, mutluluklarini paylagmak iizere

"Hos Geldin Bebek Projesi" kapsaminda, ailelerimizi
er yavrumuzu kendi

e ikamet eden ve yeni gocuk sahibi olan aileleri tebrik e

minda ziyaretler gerceklestiriyoruz. Diinyaya gelen h
n manevi olarak yaninda oldugumuz gibi maddi olarak

ye sepetlerini kendilerine veriyoruz.
sisel bakim tirtinleri

flgemizd
covid-19 tedbirleri kapsa
ailemizin bir ferdi olarak goruyoruz. Aileleri

katkida bulunabilmek amaciyla Miidiirliigiimiizce hazirlanan hedi
yapan anne ve bebegin ihtiyaci olan giyim esyas ile ki

Hediye sepetinde; yeni dogum

bulunmaktadir.

e Ulagilan anne sayisi : 734
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin glvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli glvenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siireg kontrolinin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetgi raporlaridie Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. 1

ASLI GTJLDEN CICEK

Kadin ve Aile Hizmetleri Miidiir V.



KULTUR VE SOSYAL iSLERi MUDURLUGU



2021 FAALIYET RAPORU

1-) Genglik ve Kultur ve Merkezimize icecek, gida, kirtasiye, su sebili ve temizlik malzemeleri
alindi.

2-) Genglik ve Kiiltiir ve Merkezimizde miizik sinifi igin miizik aletleri alindi.
3-) Kiziltepe Halk Egitim Merkezi miizik sinifi igin miizik aletleri destegi saglandi.

4-) Genglik ve Kaltar Merkezimiz faalivetine baslanmis olup haftanin 7 giint aktif olarak
caligmaktadir.

5-) Genglik ve Kiiltiir ve Merkezimizde miizik sinifi igin klima alind.

6-)Pandemi nedeniyle evde kalan ilce halki ve ogrencilere dagiiimak tzere kitap destegi
sagland..

7-) Amator spor kultiplerine malzeme alimi yapilmigtir.
8-)Kiziltepe Spor Lisesi 2.Lig Hentbol takimlarina spor malzemeleri destegi sagland.

9-) Miidurligumuze bagl taziye evleri igin klima, mutfak malzemesi ,sedir, masa, sandalye,
yastik, hal vb. malzemeler alinmig olup bakim ve onarim isleri yapilimistir.

10-) Yeni Kiziltepe Spor Kuliibii binastigin TV, Buzdolabi, klima, mobilya vb. malzeme destegi
sagland.

11-)TOKi ve ipekyolu ilkokullarina Trafik Parki Egitimi alaninda kullanilmak tzere akull arag
destegi sagland.

12-)Belediyemizin agmis oldugu ylizme ve futbol kursu igin malzeme destegi saglandi.
13-)15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik glinl etkinligine katilan konuklara ikramlar yapildu.
14-)Senyurt ilk-ortaokulu acilig térenine katihm saglayan konuklara ikramlar yapildi.
15-)Yeni Kiziltepe Spor Kuliibii oyuncularina malzeme destegi saglandi.

16-) Senyurt ilk-ortaokulu agilig toreni igin bando hizmeti verildi.

17-)Malazgirt Zaferinin 950. Yil déniimii kutlamalarina katilim saglayan 94 kisilik kafileye ara¢
destegi saglandi.

18-) Genglik ve Kultur ve Merkezimiz kiitiphane hizmetlerinden faydalanan ogrencilere

. m Litan Aactadi caslandi



21-) I. Uluslararasi Mezopotamya Yari Maratonu kosusu diizenlendi.

22-)I. Uluslararasi Mezopotamya Yari Maratonu kosusuna katilim saglayan sporculara malzeme
ve konaklama destegi saglandi.

23-)Kiziltepe Spor Lisesi Kadin Futbol takimina spor malzemeleri destegi sagland.
24-)Sitki Turkoglu ortaokulu miizik sinifi icin malzeme destegi sagland..

25-)Trabzon’da diizenlenen halk oyunlari etkinligine katihm saglayan kafile icin tasima destegi
sagland..

26-) Belediyemize biinyesinde bulunan taziye evlerinin malzeme ihtiyaglari karsiland,.

27-)ilgede bulunan bagimsiz taziye evlerine hali, kece, yastik, klima, perde vb. malzeme destegi
verildi.

28-)Covid 19 salgin hastalig siirecinde halka yonelik okuma kitaplari dagitimi saglandi.

29-)Ramazan ayi boyunca vatandaglarimizin sahura kalkmalar icin ramazan davulcularimiz
sahur vaktinde aktif bir sekilde calismalar gercgeklestirdi.

30-)Genglik ve Kiiltiir Merkezimizde resim, miizik, diksiyon ,isaret dili vb. cesitli kurs faaliyetleri
gergeklestirdi.



iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare butcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli glvenceyi sagladigini ve harcama birimimizde sure¢ kontrolinun
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ic kontroller, ic
denetci raporlari ile Sayistay raporlar gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadidini beyan ederim.

AYDIN MAVIDEMIR

Kiiltiir ve Sosyal isler Muddr V.



PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

SAHKULUBEY MAHALLESI
> a)1 ADET SAAT KULESI yapildi.

» b) PARKLARDA,RESMi KURUM VE KURULUSARDA OTURMA BANKI

>

vV V VYV VvV

vV V V VvV VvV Vv

¢ ) PARKLAR, ORTA REFUJ VE KALDIRIMLAR ICIN AGAC ALIMI
d) OYUN GRUPLARI VE MALZEME ALIMI KAYDIRAK , SALINCAK, TAHTERAVALLI

ZIP ZIP,FITNES PARCA MALZEME ALIMLARI
e) 38 ADET PARKA GIRIS TAPELASI VE AFAD TABELASI YAPILDI

f) AHSAP SAKSI MERKEZ KALDIRIMLARA KURULDU
9)RESMI KURUM VE KURULUSLARDA AGAC BUDAMA SLEMLERI YAPILDI

g) FIDANLIKATA MEVSIMLIK CICEK VE CELIK URETIMI ICIN TOHUM, SAKSI
VE TORF ALIMI YAPILDI )
h) PARKLARIN TEMIZLIGI ICIN COP POSETI ALIMI

1) PARKLARIN GENELI ICIN TEMIZLIK MALZEMESI ALIMI

i) PARKLARIN GENELI ICIN ELEKTRIK MALZEMESI ALIMI

JPARK VE BAHCELER MUDURLUGU iGIN KIRTASIYE MALZEME ALIMI
k) PARKLARIN GENELI iCIN SULAMAM MALZEMES| ALIMI
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ic KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim. Bu raporda
aciklanan faaliyetler igin idare bitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim cergevesinde ic kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve duzenliligi hususunda
yeterli guvenceyi sagladigini ve harcama birimimizde sure¢ kontrolinin etkin olarak
uygulandigini bildiririm.

Bu glvence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, ic
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Halil YOMAK
Park Ve Bahgeler Miidiir V.



TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGU



(2021 YILI FAALIYET RAPORU)

Temizlik Isleri Midiirliigii;  kent temizliginde, belediye binasimn kapali ve agik
alanlarinda, belediyemize ait dis birimlerde 164 personelle gorev yapmaktadir.

idare Araclan:

2 Adet en az 13 m?® ¢op sikistirma araci,
3 Adet en az 7m? ¢op sikistirma araci,

2 Adet rémorklu traktor,

1 Adet 1,2 m? siiplirme araci

1 Adet 6 m? siiplirme araci

1 Adet mini damperli kamyon(¢op taksi),
olmak iizere toplam 10 aragtir.

Yiiklenici Araclari:

10 Adet 7+1,5 m® hidrolik sikigtirmali ¢6p kamyonu,

9 Adet en az 13+1,5 m? hidrolik sikistirmali ¢dp kamyonu,
1 Adet en az 12+1 m? hidrolik sikigtirmali ¢6p kamyonu,

1 Adet 20+1,5 m?* hidrolik sikigtirmali ¢6p kamyonu,

| Adet kaziyic1 ve yiikleyici 6zeligine sahip is makinesi,

3 Adet 7 m? kapasiteli vakumlu yol stiplirme aract,

3 Adet kontrol amagh pick-up,

3 Adet damperli kamyon,

1 Adet 13 tonluk su arazozu,

2 Adet 3m?® mini damperli kamyon,

1 Adet 6 m* hidrostatik mekanik vakumlu yol siiptirme araci,
1 Adet 1,3 m? hidrostatik vakumlu yol stiptirme aract,
olmak iizere toplam 36 aragtir.

Ayrmtilarda da verildigi gibi toplamda 46 aragla caligmalar aktif olarak yiiriitiilmektedir.
1) KOY CALISMASI
Kiziltepe lgesi’ne bagh koylerde ¢alisma sekli;

Temizligi yapilan koylerden, merkeze yakin olanlarda biriken ¢opler alinarak ¢Op
aktarma istasyonuna kadar getirilmekte ve burada gegerli islemler yapilmaktadir. Diger taraftan
uzak olan koylerde ise temizlik, bize gosterilen alanlara ¢oplerin birakilmas: seklinde
gergeklesmektedir. Caligmalar arag ve koy sayist dengelenerek gergeklestirilebilmektedir.

Ayrica konteyner verilen koylerden haftada tek sefer ¢op sikistirma aract ile gopler
alinmaktadir. Bu siire bazen 10-12 giine ¢ikabilmektedir.

2021 yilinda 65 farkli kéyden 911 kamyon miktarinda evsel kat1 atik ve hayvan giibresi
temizlenmistir. Hangi kdyden ne kadar evsel kat1 atik ve hayvan giibresi alindigina iliskin detay
EK-1’de sunulmustur.




2) SEHIR CALISMASI
2.a) Yikama Cahismalari

Kasaplar Carsist her giin diizenli olarak deterjanli su ile yikama, talepte bulunan okul
bahgelerinin ve kamu kurum!arinin yikamas: ve asagida belirttigimiz Pazar yerlerinin temizlenip
yikanmasi da personellerimiz tarafindan Pazar bitiminden hemen sonra yapilmaktadir.

GUNLER KURULDUGU YER
PAZARTESI [brahim Ozmen Park1 yan,
SALI Bahgelievler, Cumhuriyet Mahalleleri

CARSAMBA Otogar Belediye arkasi

PERSEMBE Ipek Mahallesi 35.Cad., Dikmen Mah.

CUMA Ersoylu Mahallesi
CUMARTESI | Mehmet Sincar Parki, Yeni Kent Mah. TOKI
PAZAR Mehmet Sincar Parki

Ayrica, yikama aracimiz ve personellerimiz ihtiyag halinde Hastane Caddesi, Mardin
Caddesi, Urfa Caddesi, Belediye onii, Sgk Caddesi gibi ana caddeler dahil gerek duyulan
sokaklarda da sulama ve yikama ¢aligmasi yapmaktadir.



;- -
=
£
2

2.b) Zergan Deresi Temizligi

{lgemizin igerisinden gegen Zergan Deresi kapal bir sistemde olmadig1 i¢in vatandaglar
¢oplerini dereye birakabilmektedir. Yilin belirli zamanlarinda periyodik olarak bu derenin
temizligi kepge ve kamyon ile gergeklestirilmektedir. Kepgenin giremedigi yerlerde ise is¢ilerin
toplu calismasi ile bu islem yapilmaktadir.

2.¢) Geri Doniisiim



2.d) Rutin Temizlik Calismalar

>

>

Her giin sehir merkezi ve civarinda bulunan atik molozlar traktér ve personellerle
kaldirilmaktadir.

Ramazan ayindan 6nce, 8 Mezarligin temizligi yapildi. Ayrica arife giinii 6ncesi
mezarliklar etrafi yikama araci ve vakumlu siipiirge araglarnmiz ile gerekli
temizlik yapilmis olup bayram dncesi vatandaslarin temiz bir ortamda ibadetlerini
yerine getirmeleri saglanmstir.

Her mahallede ¢alisan siiplirgeci personel olmadigindan yetersiz kalinan
sokaklarda, caddelerde ve ¢op birikilen alanlarda gece vardiyasinda calisan
personellerimizle toplu temizlik ¢aliymasi seklinde sorun teskil eden alanlara
miidahale yapilmaktadir.

Sehir merkezinde konteynerler diizenli olarak toplanip bu yénde ki aksakliklar
hizl1 bir sekilde giderilmektedir.

Haftanin her giiniinde farkli mahallelerde kurulan pazarlardan sonra
personellerimiz temizlik yaparak ertesi giine ilgili cadde ve sokaklar1 hazir ve
temiz hale getirmektedir.

Yilin belirli zamanlarinda yapilan anmalar, etkinlikler ve benzeri faaliyetlerde
temizlenmesi gereken alanlar hazir hale getirilmektedir.

Konteynir dagitilan kdylerde arag diizenlenmesi dahilinde haftada bir ¢opler
toplanmaktadir.

Sehir merkezinde farkl alanlarda biriken hayvan giibreleri kepge ve kamyonlarla
temizlenmektedir.

Her giin merkezde farkli yerlerden traktor araglarimizla moloz ve kiil yigmlari
temizlenmektedir.

Yapilan ¢aligmalarda kirlendigi goriilen konteynerlerin ilagh su ile yerinde
yikama calismasi gergeklestirilmektedir.

Yapilan c¢aligmalarda hasar gordiigii tespit edilen ve tamir imkani bulunan
konteynerler konteyner tamir ekibimiz tarafindan yerinde tamir edilmektedir.

2.e) Konteyner Dagitim Calismalar::

2021 yili igerisinde 50 adet 3000 litre yer iistii ¢6p konteyneri ve 500 adedi kendi
biitemiz ile 715 adedi Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi® nin hibeleri ile olmak
lizere toplamda 1215 adet 770 litre ¢6p konteyneri alimi yapilmis olup merkez mahallelere
dagitimi gergeklestirilmistir.






EK-1

2021 Koylerden alinan ¢6p miktari:

@O REDMINOTE 8
CO Al QUAD CAMERA

SIRA NO CIKARTILAN COP MIKTARI
MAHALLE ADI
(KAMYON)
1 AKTULGA 97




7 ASLANLI 11
8 ASAGI AZIKLI 3
9 BEKTAS KOYU 14
10 BESIK 21
11 BOZHOYUK 15
12 BUYUKAYRIK 7
13 BUYUKDERE KOYU 21
14 BUYUKTEPE KOYU 3
15 CEVHERTEPE KOYU 3
16 CAGIL KOYU 23
17 CAKIR KOYU 8
18 CAYBASI 9
19 CINARCIK KOYU 6
20 CICEKLI 16
21 DAMLALI MAHALLESI 20
22 DEMET 26
23 DIKMEN MAHALLESI 32
24 DOGRU YOL KOYU 17
25 DOYURAN KOYU 23
26 DORTYOL MAH. 6
27 DUGURK KOYU 15
28 EKINLIK 22
29 ELBEYLI 10
30 ELMALI KUME EVLER 18
31 ESME KOYU 32
32 EYMIRLI 5
33 FESLEGEN 9
34 GUCLU 9
35 GUNGORENE BAGLI CAGRI 7
36 GUNLUCE 34
37 GURMESE KOYU 15
38 HOCAKOY KOYU 28
39 ISIKLI KOYU 13
40 IKiIKuYU 10
41 INANDI-KUYUCAK MEZRASI ERDEM CiFTLiGi 15
42 KARADOGAN (SALIYE) 3
43 KARAKUYU-KUZULAR 23
44 KASIKLI KOYU 26
45 KONUKLU 3
46 KOPRUBASI 8
47 KORSU MAH. 10
48 KUPLUCE KOYU 15
49 ODA KOYU 14
50 SEVIMLI 9
51 SUREKLi KOYU 31
52 SENYURT (XANISOR) 8
53 SENYURT-HANYELI-SALKIM 8
54 TANRIVERDI KARADOGAN MEZRASI 4
55 TANRIVERDI-KARADOGAN MEZRASI 3
56 TASLICA KOYU 12
57 TASLICA KOYU 13
58 TOPRAKKALE-ESME MEZRASI 5
59 ULASLI MAH.-YENiIKOY MEZRASI 10
60 YASARKOY 22
61 YAYIKLI 8
62 YOLDERE 7
63 14

YUMURCAK KOYU




iC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare butcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde stre¢ kontrolinun
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, ic
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadidini beyan ederim.

Halil YOMAK
Temizlik Hizmetleri Miidiir V.






GENEL BIiLGILER
1-MiSYONUMUZ:

Belediyemiz miicavir alanlar1 igersinde [lgenin Esenlik, Huzur,Saglik ve Diizenin saglanmasi
Belediyemiz kaynaklarmin etkin, Ekonomik ve verimli kullanilmasi yasalar ve mevzuatlar
cergevesinde imkan ve yetkileri kullanarak yasanabilir bir gevre seffaf ve her isin merkezine
insam koyan bir yonetim gorev yetki ve sorumluluk bilinci ile katihmc1 ¢agdas birim hizmeti,
hizl, giivenilir, planl ¢aligma ile hizmet verecek yenilikgi ileri goriislii vatandas ve kalite odakli
takim calismasina inanan insanlara deger veren, glivenen, disiplinli, Oncii, dinamik, lider
miidurlik olmaktir.

2-VIZYONUMUZ :

insan ve hizmet odakli ilge halkimin beklentileri tizerine bilgili, nitelikli, yeniliklere agik ve
kararll hizmet veren yasalara saygili, mevzuatlar bilgisine sahip, cezaci olmayan, caydirici,
ogretici, insan haklarina saygil, diirist, ayrimcilik yapmayan, demokratik kurallara saygili, etik
ve ahlaki degerlere sahip, gevreye saygil, ornek gosterilen, goriislerine bagvurulan, iletisime
acik, uzlagmaci, kurumsal giiven, biling ve kiiltire sahip, miikemmellige ulasmaya ¢alisan,
isbirligi anlayisina sahip, paylasimci, sorumluluk bilincinde, seffaf, adil ve hosgoriilti, takdir
edilen, yaratici ve yenilik¢i bir birim olarak varhigim siirdiirmektedir.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

GOREVLERI:

(1) Belediye zabitasimin gorevleri sunlardir:
a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1) Belediye sinirlari iginde beldenin diizenini, belde halkimin huzurunu ve saghgim
saglaylp korumak amaciyla kanun, tiizik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut
diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan
gorevleri yapmak.

3) Belediye karar organlari tarafindan alimis kararlar1, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuglarini izlemek,

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile ozellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin
gerektirdigi hizmetleri gormek.

5) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmas: icin gerekli uyarilar1 yapmak,



7) Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin
koymus oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

8) 2/1/1924 tarihli ve 394 sayili Hafta Tatili Kanununa gore belediyeden izin almadan
calisan igyerlerini kapatarak ¢alismalarina engel olmak ve haklarinda kanuni islemleri yapmak.

9) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki
karar ve islemlerine gére korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
cikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikim yoksa bakim ve gozetim masrafi
alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

10) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna
baska suyun karistirilmasimi veya saghga zararli herhangi bir madde atilmasini onlemek,
kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

11) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore
¢ikarilan 31/7/2006 tarihli ve 25245 sayilhi Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve
Numaralamaya Iligkin Yonetmelik ¢ergevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara
verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak.

12) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri
cercevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyal
satiglar ve denetim konularinda belediyelere verilen gérevleri yerine getirmek.

13) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya
har¢ ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

14) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 insas1 Karsiligi
Olarak Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore
cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden
Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla miiracaat
edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

15) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen
yerlerin iggaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

16) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlari
icinde kagak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimei olmak,

17) 12/9/1960 tarihli ve 80 sayili 1580 Sayil1 Belediye Kanununun 15 inci Maddesinin
58 inci Bendine Tevfikan Belediyelerce Kurulan Toptanci Hallerinin Sureti Idaresi Hakkinda
Kanun, 24/6/1995 tarihli ve 552 sayili Yas Sebze ve Meyve Ticaretinin Diizenlenmesi ve
Toptanci Halleri Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname hiikiimlerine gére verilmis bulunan
sanat ve ticaretten men cezalarini yerine getirmek ve hal disinda toptan satiglara mani olmak.

18) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayilh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini
gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

19) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayih Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili
yonetmeliklerine gore, ol¢li ve tarti aletlerinin damgalarimi kontrol etmek, damgasiz Ol¢ii
aletleriyle satis yapilmasimi Onlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek,
damgalanmamis hileli, ayari bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi Ol¢ti aletlerini
kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

20) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirlige konulan, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iligkin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken iglemleri yapmak.

21) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan
eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyic1 materyallerin
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23) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine
getirmek.

24) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek,
kirletilmesine, c¢alinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara
ugratilmalarina meydan vermemek.

25) Miilki idare amiri, belediye bagkam veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmek.

b) imar ile ilgili gorevleri;
1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gore
belediye ve miicavir alan sinirlan i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik gukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmay1
saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini 6nlemek, yikilacak
derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarimin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak,
ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen
kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem
yapmak.

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gdre izinsiz yapilasmaya
meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gozetiminde
yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa
gore, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapu, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define
arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

¢) Saghk ile ilgili gorevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 saylll Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve
5179 sayih Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiizik ve yOnetmeligin
uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimci
olmak.

2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen igyerleriyle ilgili olarak
Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatlarina fliskin Y6netmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

3) Ilgili kuruluslarla igbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (1) bendi uyarinca gayri sihhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsatli olup olmadigini denetlemek.

4) Ev, apartman ve her tiirlii igyerlerinin ¢oplerinin sokafa atilmasina mani olmak, ¢op
kutu ve atiklarinin eselenmesini 6nlemek.

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satig
yapan seyyar saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan
yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

6) Gidalarn Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hilkmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve yonetmelikler geregince
yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani
olmak, karigtinldiklarindan stiphe edilenlerden tahliller yapilmak {izere numune alinmasi
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8) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gére gevre ve
insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh sagligim1 bozacak sekilde
giriiltii yapan fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek
yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

9) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Saghgi ve Zabitasi Kanununa ve ilgili
yonetmelige gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan oliimlerinin
goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere
bu konuda her tiirlii yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak,
bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

10) 3285 sayili Hayvan Saglig1 ve Zabitasi Kanununa ve Yo6netmeligine gore hayvan ve
hayvansal {irlinlerin  nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarini  ve hayvanlarin  mengse
sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi dis1 kesimleri 6nlemek, bunlarin
hakkinda kanuni iglemler yapmak.

11) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere,
zabitanin gorevleri igerisinde verilen yetkileri kullanmak.

12) Ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmnlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida
tiretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

¢) Yardim gorevleri;
1) Beldenin yabancist bulunan kimselere yardimci olmak.

2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhta¢ c¢ocuklari, oziirliileri, yaghlar1 ve yardima muhtag
kigileri tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

YETKILERI:

(1) Belediye zabitasi; kanun, tiiziik, yonetmeliklerin ve yetkili belediye organlarinin yiikledigi
gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlar1 i¢inde;

a) Umuma agik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler,

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan
yapi, ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

¢) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak tizere tutanak diizenler,

¢) Belediyenin tasinir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler,

d) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
baskalarinin ticarethane onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal edenleri
men eder,

e) Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip
ge¢mesine mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini iggallerini onler,

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde
teshir edilerek satigini dnler,

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin
tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyict materyallerin, pazar veya panayir
kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait
yerlerde satisina izin vermez ve bunlarin satisim engeller, satigina tegebbiis edilen materyalleri
toplayarak yetkili makamlara teslim eder,
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1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir
yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar hakkinda
gerekli yasal islemi yapar.

SORUMLULUKLARI:

(1) Belediye zabitasi amir ve memurlari, gorevlerine iliskin kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri
bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine getirilmesi
sirasinda birbirlerine yardim etmekle yiikiimli ve sorumludurlar.

Ayrica Zabita Miidirligi olarak yetki, gorev, sorumluluklarimiza iligkin kanun ve
yonetmelikler asagiya ¢ikarilmistir.
1-5393 sayil Belediye Kanunu
2-5326 Sayili Kabahatler Kanunu
3-2559 Sayil Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu
4-1608 Sayili Umuru Belediyeye Muteallik Ahkam-1 Cezayi Hakkinda Kanun
5-4207 Sayili Tutin Urdnlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii hakkinda
Kanun Hukumleri
6- ilgili diger Kanun ve Yénetmelikler

IDAREYE ILiSKIiN BILGILER

Zabita Miidiirliigli Yeni Mahalle Adnan Menderes Caddesinde Belediye Hizmet Binas1 2’inci
Katta 1 Miidiirliik 1 Zabita Kalem Odasi, Cumhuriyet Meydaninda bulunan Zabita Amirlik
Noktasi, Mezopotamya Mah. Bulunan Semt Pazar1 Zabita Amirlik Noktas1 ve Yeni Mahalle
Kazim Karabekir Cad. iizerinde bulunan Zabita Amirlik Noktasi’nda ¢alismalarimiz
yuritiilmektedir.
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BILGIi VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR
Zabita Miidiirliigiimiiz Bilgi ve Teknolojik kaynaklar
5 Adet Bilgisayar

4 Adet Yazici

SUNULAN HiZMETLER
Belediye Baskani, Meclis ve Enctimenin aldiklari kararlari ve sozlu emirleri yerine getirmek
Ruhsat ve denetimleri yapilarak, sonuglarini takip etmek
Kulturel etkinliklerde aksatiimaksizin gérev almak
Fiyat arastirmalari ( Rayic ) ve tebligatlari sonuclandirmak, cevaplandirmak

Sézlt, Yazili ve Telefon ihbar ile alinan sikayetleri aninda degerlendirmek, olumlu veya
olumsuz cevap vermek




- 4207 Sayilh Tatun Mamulleri tuketim kontrolindeki komisyonunda (ye bulundurarak,
neticelerini takip etmek

- Belediyemiz Birimleri ve Resmi Kurumlarla koordineli bir sekilde calismak personel tahsis
etmek ve yapilan ¢calismalari takip etmek

YONETIM VE iC KONTROL SiSTEMI

Midiirliigiimiiz biinyesinde 5018 Sayili Harcama yetkilisi Hasan SONGUR, Gergeklestirme
Gorevlisi Necmettin GUNES ve Taginir Kayit Kontrol yetkilisi Necmettin GUNES olarak gorev
yapmaktadir.

2021-2022 YILI ARASINDA YAPILAN FAALIYETLER

1.Kiziltepe Belediyesi Zabita Miudirliigiimiiziin son 2021-2022 yili igerisinde ekiplerimizin
yaptiklar1 ¢alismalarda Halk saghigini tehdit eden birgok is yerine yasal kontrol, ikaz ve
yaptirimlar uygulanarak gerekli diizenlemeler gergeklestirilmistir.

2. 01.01.2021 ve 30.12.2021 tarihleri arasinda toplam 3 bin 182 genel denetim yapilarak,
vatandaslarimizin saghigini ve tehdit eden unsurlari ortadan kaldirmak i¢in ¢alismalarimizi
siklastirilarak firin, market, restoran, kasaplar, kafe ve kaldirimlar1 isgal eden esnaflarin
denetimleri yapilmistir. Buna bagh olarak is yerlerinde hijyen kurallarina uygunluk ve tarihi
gecmis Urlinler tespit edilmis olup yapilan denetimler sonucunda birgok is yerine yasal
diizenlemeler yapilmistir. Vatandaglarimizin saglikl, giivenli ve tiiketici haklarina uygun hizmet
almalarinin amaglandig1 denetimler devam etmektedir. Vatandaslarimizin saghig igin temiz bir
ortam olusturmak amaciyla birgok is yerini denetleyen zabita ekiplerimiz temizlik konusunda
taviz verilmemistir.

3.Yap1 Denetim birimiyle beraber 452 yap1 kontrol denetimleri yapilmistir.
4. 628 is yeri ve 382 ruhsat denetim ve kontrolii yapilmistir.
5.Ekiplerimiz kendilerine gelen sikayetler tizerine 763 sikayeti yerinde degerlendirmistir.

6.Mardin Makine Miihendisleri Odasinin yapmis oldugu asansér uygunluk kontrollerinde zabita
ekiplerimiz tarafindan 55 asans6r miihiirlemis olup, bakimi ve onarimi yapildiktan sonra
asansorlerin miihiirleri tekrar a¢ilmistir.

7.Ekiplerimiz pazar yerlerinde pazarin kurulmasi ve diizenlenmesi hakkinda komisyon kurulup
meclis karar1 ile 9 ayn1 yerde Pazar yeri kurulmus ve Mezopotamya Mahallesinde biiyiik bir
kapali Semt Pazar yeri yapilarak Halkimizin hizmetine agilmistir. Yapilan kura ¢ekimi sonrasi
pazar yerlerinin numaralandirilmasi, vatandaglarimizin giivenli aligveris yapabilmeleri
saglanmis, ayrica vatandaslarimizin abdest alma ve ihtiyaglarin1 karsilamalar1 maksadiyla seyyar
lavabolar yaptirilarak halkimizin hizmetine sunulmustur.

8.Zabita Miidiirliigiine bagl ekiplerimiz genel denetim sirasinda marketlerde tarihi gegmis
iiriinlere el konularak imha islemleri tarafimizca gergeklestirilmistir. Is yeri sahipleri hakkinda
cezai islem uygulanmistir.

9.Zabita Miidiirliigii ekiplerinin ilge genelinde baglattigi uygulamalar ve denetimlerde kontrolii



10.Eski kasaplar gargisinda temizlik ve hijyen konusunda iyilestirmeler yapilmstir.

11.Genel denetimlerin disinda ekiplerimiz persembe ve cuma giinleri cami, hastane, ¢arsi, yol
kenarlar1 ve mezarliklarda dilenen dilencileri toplamaktadir. Gece giindiiz ¢alisan ekiplerimiz
hastane ve cami bahgelerinde dilenen 42°i Suriye vatandas1 60’1 Tiirkiye vatandasi olmak tlizere
toplam 102 dilenci yakalanmistir. Tuirkiye vatandasi olan dilencilere Kabahatler Kanunu geregi
para cezasi verilmistir. Suriyeli dilenciler hakkinda ise tutanak tutularak tutanaklar1 Mardin Gog
[daresine teslim edilmistir.

12.Emniyet miidiirltigii ekipleriyle yapilan ¢alismalarda kagak bahis oynattig1 tespit edilen 15 is
yeri miihiirlenmistir.

13.Tiitiin  dirtinlerinin  zararlart 6nlenmesi ve Kkontrolii zabita, saglik ekipleri ve emniyet
birimlerince beraber denetlenmis olup, denetlenen 120 igyerinden 21 sahisa ve 16 isletmeye
cezai islem uygulanmigtir.

14.Goriintii ve cevre kirliligini onlemek amaciyla yapilan calismalarda 46 duvar yazisi
silinmistir.

15. ilgemizde bulunan yaklagik 50 okul kantinlerinde hijyen denetimi yapilmis ve ruhsati
olmayan kantinler tarafimizca uyarilarak ruhsat gikarmalari igin Belediyemize davet edilmistir.
Ayrica Milli Egitimin yayinlamis oldugu Okul Kantin Isletmeleri Y¢énetmeligi’ne uygun olarak
satisi yasak tiriinler konusunda gerekli uyar1 ve kontroller yapilmustir.

16.Kiziltepe Belediye Zabita Memurlar1 24 saat esasina gore nobet tutmaktadir.

Covid-19 Corona Viriisii Salginina karst alinan korunma tedbirleri kansaminda Beledivemiz



Covid-19 Corona Viriisui tedbirleri kapsaminda toplu oturma ortamlar1 olusturmasina karsin
Cumbhuriyet Meydani’nda bulunan banklar sokiilerek emniyet seritleri ¢ekildi.

Covid-19 Corona Viriisii tedbirleri kapsaminda firincilarimiz ve miisterileri igin bilgilendirici
afigler asilip,halkimiz bilinglendirildi.

ELINLE DEGH
I “"

Belediyemize bagli Zabita Ekiplerimiz, korona viriis tedbirleri kapsaminda bir siiredir kapali
olan ve yeniden hizmet vermeye baslayan berber ve kuaforlerde denetim yapti.




Covid-19 Corona Viriisii salginina karsi alman tedbirler dahilinde belediyemiz tarafindan
banka,ATM, PTT gibi yerlerde sosyal mesafe kurallarina uyulmasi kapsaminda tedbirler
alinmaya devam edildi.

Covid-19 Corona Viriisii Salginina karg1 alinan korunma tedbirleri kapsaminda Belediyemizin
ekipleri tarafindan, ilgemiz genelinde marketlerde sosyal mesafe, metrekarede bulunmasi gereken miisteri
say1s1, maske, dezenfektan noktasi ve vaktinde kapanip agilmasina yonelik denetimlere devam edildi.

Covid-19 Corona Viriisii Salginina karst alman korunma tedbirleri kapsaminda Sayin
Cumhurbaskanimizin talimatlar1 ve Saglik Bakanligimizin koordinasyonuyla Mardin Valiliginden temin
edilen ve Belediyemiz tarafindan iiretilen maskeler Zabita noktalarindan iicretsiz olarak vatandaglarimiza
dagitilmaya devam ediyor.

Sokaga ¢ikma kisitlamasi sirasinda sokak hayvanlarinin etkilenmemesi i¢in ilgemizdeki bir¢ok noktaya

mama takviyesi yapiyoruz. Belediyemiz bu siiregte sokaktaki dostlarimizi unutmuyor. Can dostlarimiz






iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin gtivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve vyetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli givenceyi sagladigini ve harcama birimimizde stre¢ kontrollinun
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu givence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

HASAN SONGUR
Zabita Midir V.



- HUKUK ISLERI
- MUDURLUGU



Mldurlagimuz bilnyesinde calismakta olan avukatlarca UYAP sistemi
Uzerinden islemler elektronik olarak gergeklestiriimektedir.
Belediyemizin taraf oldugu dava dosyalarinda Miudurliglimizce durugsma
takipleri,itirazlar ve kanun yollarina bagvurular yapilmaktadir.

idarece olusturulan Arabuluculuk Komisyon Uyelerince Arabuluculuk toplantilari
gerceklestirilmekte olup bu toplantilarda Belediyemiz adina katilan Komisyon Uyelerimiz
isci alacak ve ise iade taleplerinde ¢ogunlukla anlasmama yoluna gitmektedir.

Yine icra Dairelerine ait gesitli Odeme Emirleri teblig alinmis olup bu hususta Bagkanlik
makaminin talimati dogrultusunda borglar listelenmis olup bu liste siralamasina gére
6demeler saglanmaktadir.

Mudurliigimiizce Belediye Baskanligimiza diger middrliiklere ait islemlerin yapilmasi
sirasinda talep tizerine hukuki anlamda yazili yada sézlii goriisler verilmektedir.

Belediye Baskanhigimizin zararina olacak sekilde islenmis olan (hirsizlik gibi)suglar ile ilgili
olarak Kiziltepe Emniyet Mudiirliigline bagvurular yapilmaktad-r.

Miifettislerce tutulan raporlarda Belediye Baskanhgimiz aleyhine tespit edilen kisi
borglari ile ilgili olarak idari ve adli islemler yapiimaktadir.



iC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yeftkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin gtivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanidigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin iglemlerin yasallik ve
dizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde sure¢ kontroluntin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

NESE OZDEMIR
Hukuk Isleri Midiir V.
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare butgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniidigini, goérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde stre¢ kontroltnin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

AYDIN MAVIDEMIR
Makine Ikmal Mudiir V.



MUHTARLIK MUDURLUGU



KIZILTEPE BELEDIYESI MUHTARLIK iSLERI MUDURLUGU 2021 YILI FAALIYET RAPORU

Miidiirliik Personel Durumu
Madur V. : 1 kisi

Memur  : 3 kisi

Miidiirliigiin Gorevleri

(1) T.C Igigleri Bakanhgi Mahalli idareler Genel Madurlugi’nun 20.02.2015 tarihli 2015/8
saylli Genelgesinde belirtilen is ve islemlerin tamaminin etkin ve verimli bir sekilde yapiimasini
saglamak; Baskanlik ile Muhtarlar arasinda igbirligi ve koordinasyonu saglamak,

(2) icisleri Bakanligi tarafindan www.muhtar.gov.tr tizerinden olusturulan Muhtar Bilgi
Sistemi aracilifiyla belediyemize iletilen talep, sikayet, 6neri ve isteklerin mevzuatta belirtilen
surelerde karsilanmasini ve sonuglandiriimasini saglamak,

(3) Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan muhtarlardan MBS haricinde gelen
(bizzat, telefon, mail, mesaj, dilekce vb.) her turli talebin uygun birime veya uygun kisilere
yonlendirilmesini saglamak ve sonuglarini takip etmek, sonuglarinin cevaplandiriimasini
saglamak, taleplerin yerine getirilip getiriimedigini takip etmek,

(4) Muhtar Bilgi Sistemi Uzerinden veya baska yollarla muhtarlardan gelen tum talep,
sikayet, oneri ve isteklerle ilgili istatistiki kayitlari tutmak, raporlamak ve Bagkanliga sunmak,
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(7) Muhtarlarla ilgili Baskanliga intikal eden s6zli veya yazil dilek, sikayet, éneri vb.
konularin izlenmesi ile sonuclarin ilgililere en kisa zamanda iletiimesini saglamak,

(8) Yuruttugu isler ile ilgili duzenli olarak veri toplamak, degerlendirmek, rapor
hazirlamak ve bu dogrultuda uygulanan sistemleri yoénetiimesine yoénelik is ve iglemleri
yuritmek,

(9)Yurutulecek faaliyetler sirasinda diger Mudurlukler ile iyi ve etkin bir igbirligi iginde
calismalarini yuriotmek ,

(10) Kanunlar tarafindan ve Baskanlik tarafindan verilecek diger gérevleri yapmaktir.

Faaliyetler

(1) Belediye Muhtarlik Isleri Mudurlagiine 2021 yili boyunca toplam 156 muhtar basvuru
dilekgesi havale edildi.

(2) 91 basvuru, gereginin yapilmasi icin st yazi ile birimlere yonlendirildi ve is/islem
sonuglari ilgili muhtarlara posta ile génderildi.

(3) 59 b4 svuru ilgili birimlere havale edildi. Sonuglandirilan basvurular hakkinda ilgili
birimler tarafindan muhtarlara cevabi yaziyla bilgi verildi.

(4) 6 basvuru geregi yapilmak tzere Mardin Buyuksehir Belediyesine génderildi.

J

(5) Belediyemize gelen muhtarlar agirlandi, ihtiyag ve talepleri soruldu mahalleleri
hakkinda bilgi toplandi. Talepleri dogrultusunda gerek yazili gerek sifahen ilgili
birimlere yénlendirilerek taleplerinin karsilanmasi saglandi.

(6) Muhtarlarin basvurularinin  bir kismi istenildigi sekilde gereginin yapilmasi
saglandi.(Cami-Taziye evi hali klima talebi, Co6p temizligi vb.) Geriye kalan
basvurular (parke tasi, konteynir, yol onarim vb.) 2022 yili yatirrm programina
alinmistir seklinde ileriki bir tarihte yapilacagina dair bilgi, ilgili muhtarlara génderildi.

(7) Munhtarlarin kullandigi www.muhtar.gov.tr sistemi (zerinden yapilan 11 bagvuru
sonugclandirildi.

Gelen Giden Evrak Kayit Durumu :

Belediyemiz Muhtarlik Igleri Mudurlugu binyesine 2021 yili iginde gelen, giden evrak ve
dilekce kayit durumu asagida goéraldugu gibi kayit altina alinmistir:

Gelen Evrak Kaydi : 430
Giden Evrak Kaydi : 211

Dilekgeler 1156



iC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare butcesinden harcama birimimize tahsis edilimis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin igslemlerin yasallik ve
duzenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde stre¢ kontrolinin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu givence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

MAHSUM TASCI
Muhtarhklar Midiir V.
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